TRAMITAGCAO DO PROCESSO PARA PROFESSOR TITULAR — CLASSE E

1-0/a docente devera abrir processo junto ao SEl e inserir nele o formulario de requerimento de promogao
e a declaragdo de intersticio emitida pela PROGEPE.

2 - Deve ser preenchido o formuldrio online, disponivel no sistema de progressao, inserindo a documentacgao
comprobatodria dos Ultimos 8 anos (ou seja, desde quando o/a requerente foi promovido/a a Classe D, com
denominacdo de Professor Associado).

3 - O processo deverda ser encaminhado a CPPD, que o redirecionard a Comissdao Examinadora definida por
portaria. Essa comissdo é a responsavel pela avaliacdo do formulario online. Assim, que ela finalizar a apre-
ciacdao do formulario, emitird um parecer e remetera o processo a CPPD.

4 - Depois do parecer, a CPPD devolvera o processo ao/a requerente para que insira, no SEl, uma versdo PDF
do formulario online. Assim que inserir, o/a requerente deve devolver a CPPD para checagem.

5 - Depois de checar, a CPPD ird remeter o processo a Unidade Académica, para que ela faga, via oficio, a
indicacdo dos membros que comporao a banca de avaliacdo (aqui, denominada de Comissdo Especial). Nesse
momento, a unidade, além do oficio em modelo a ser disponibilizado pela CPPD, deverd inserir uma versao
em PDF do curriculo lattes de todos os membros da banca (inclusive suplentes).

6 - A banca deverd ser composta ou por 4 membros (3 titulares e 1 suplente) ou por 7 membros (5 titulares
e 2 suplentes). Essa banca nunca pode ter mais do que 25% de membros internos. Ou seja, se forem 4 mem-
bros, 1 podera ser interno. Se forem 7 membros, até 2 poderdo ser internos (ndo ha impeditivo para que o
membro interno esteja entre os titulares).

7 - Esse oficio emitido pela Unidade Académica devera ser enviado pela unidade a CPPD, que fara a verifica-
¢do dos requisitos regimentais dos membros da banca, manifestando parecer quanto a composicdo indicada.

8 - Em caso de atendimento da banca aos requisitos da Resolu¢do 92/2014, a CPPD devolvera o processo
para a unidade pessoal do/a requerente para que insira todos os documentos que estdo no formulario
online e, também, o seu memorial. Todos os arquivos deverdo estar em formato PDF.

9 - Assim que for inserida essa documentacdo, o/a requerente devera devolver o processo a CPPD para que
seja solicitado, ao setor de Protocolo, o cadastro dos membros externos da banca para acesso ao SEI. Esse
cadastro é necessdrio para que possam assinar a ata de defesa.

10 - S6 depois de concluido o cadastro de todos os membros, é que a defesa do memorial podera ocorrer
em formato online.

OBS: Atencao!

e A data e hordrio da defesa do memorial devera ser articulada, em primeiro lugar com a agenda da
CPPD, para verificar a disponibilidade do Presidente da CPPD ou seu substituto. Depois sim, com-
binado com a Banca.

¢ Recomenda-se, em fungao de todos os tramites, um intervalo de pelo menos 20 dias, entre a data
da postagem final da documentag¢ao no SEl e a data da defesa, para que os membros da banca
tenham tempo de fazer o cadastro externo no SEI.

e A CPPD devera criar o link para a defesa e enviar a todos os participantes e presidir a reunidao da
defesa.

¢ Ressalta-se, outrossim, que ndo ha impeditivo para que os membros internos sejam titulares, a
unica restricdo é relativa ao numero de participantes. A CPPD informa que poderdao compor a



banca, docentes que sejam titulares de carreira em instituicoes federais, estaduais ou particulares,
bem como professores que tenham o titulo de livre-docente das instituig6es estaduais paulistas.

Por fim, a CPPD ressalta a importancia de que os indicados possuam algum vinculo com as institui-
¢Oes. Em caso de professores aposentados, estes deverao ter vinculos ativos como, por exemplo,
Professor Colaborador, Professor Voluntario, Professor Sénior ou equivalente.

A banca examinadora deve ser isenta no processo de avaliagao do candidato. Parentes, parceiros
proximos de pesquisa/projetos em geral e ex-orientadores ndo se constituem como pessoas isen-
tas para avaliagOes que resultam em ganhos pecuniarios para o servidor publico, sendo que sua
participagao compromete a lisura e pode comprometer a eficiéncia legal do ato comissionado.
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