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EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC 04/2024

FLUXO CONTINUO — PROGRAMAS
CHAMADA PARA REGISTRO DE PROGRAMAS DE EXTENSAO

1. DO OBIJETO

Aprovar e apoiar o desenvolvimento de Programas de carater educativo, cultural e cientifico, que articulem o
Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a agédo transformadora da Extensdo Universitaria,
viabilizando uma relagéo dialdgica entre Universidade e Sociedade.

2. DOS(AS) PROPONENTES

2.1 Poderéo ser proponentes de programas de extensao:

2.1.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as) e visitantes e em cessdo) e Técnicos
Administrativos em Educagédo (TAE's), em conformidade as suas atribuicdes de servidores(as) das
Instituigbes Federais de Ensino Superior e sem pendéncias com a Proé-reitoria de Extenséo e Cultura;

2.1.2 As Empresas Juniores que estejam em conformidade com a Resolucao N° 19, de 21 de julho de 2020.

2.2 O(A) proponente sera o(a) Coordenador(a) da agdo aprovada;

2.3 E recomendavel que a acdo, bem como as agdes componentes, conte também com uma coordenacéo
adjunta, podendo essa ser composta por:

2.3.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as), visitantes, voluntarios e em cessdo), sem
pendéncias com a Proé-reitoria de Extensao e Cultura;

2.3.2 Técnicos Administrativos em Educagao (TAE’s), em efetivo exercicio na UNIFAL-MG e sem pendéncias
com a pré-reitoria de Extensdo e Cultura, em conformidade as suas atribuicdes de servidores(as) das
Instituicbes Federais de Ensino Superior;

2.3.3 Discentes de pds-graduacgéo, sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura;

2.3.4 Membros da comunidade externa, sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensado e Cultura, mediante
assinatura do Termo de Adesao de Prestador de Servigo Voluntario em Agdes de Extensao Universitaria;

2.4 Discentes da pos-graduacdo e membros da comunidade externa ficam impedidos de assumir a
coordenagao, devendo esta, se necessario, ser substituida por outro servidor em caso de impedimento e
regulamento especificos da PROEC.

3. DAS ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA
3.1. Defini¢ao

3.1.1 Programa de extensio: conjunto articulado de, pelo menos, dois projetos € uma ou mais agdes de
extensdo de outro carater, tais como cursos, eventos ou prestacdes de servicos, de médio e longo prazo,
cujas diretrizes e escopo de interacdo com a sociedade, no que se refere a abrangéncia territorial e
populacional, se integre as linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas pela instituigéo;

3.2. Diretrizes
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3.3.1 As propostas submetidas a este edital deverado seguir as Diretrizes da Extensao Universitaria, conforme
Resolucdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da Extensdo 1) Interagéo
Dialégica, 2) Interdisciplinaridade e interprofissionalidade, 3) Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensao, 4)
Impacto na Formagéao do Estudante, 5) Impacto e Transformagéo Social.

3.3. Das areas tematicas

3.3.1 As propostas deverdo se desenvolver, prioritariamente, em uma das areas tematicas da Extensao
Universitaria, conforme Resolugdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da
Extensdo: 1) Comunicagédo; 2) Cultura; 3) Direitos Humanos e Justi¢a; 4) Educacgao; 5) Meio Ambiente; 6)
Saude; 7) Tecnologia e Produgéo; 8) Trabalho.

3.4. Prazo de desenvolvimento/vigéncia da ag¢ao

3.4.1. Um programa deve ter uma duragdo minima de dois anos e maxima de quatro, podendo ser reeditado
por um numero indeterminado de vezes, a depender da demanda da comunidade, mediante solicitagcdo
justificada da coordenagéo da acéo, a PROEC.

3.4.2. A data de inicio da acdo deve respeitar os prazos de apreciacdo e de cumprimento de etapas
especificas para o registro da agdo, conforme Instru¢cdo Normativa 01/2024.

3.5. Da submissao das propostas

3.5.1 A submissédo devera ser feita pelo(a) proponente por meio do preenchimento completo de todas as
informacgdes solicitadas no Sistema de Controle de Ag¢des de Extensdo CAEX - Ambiente de Propostas e
anexagao dos arquivos digitais correspondentes aos formularios e documentos, conforme item 3.7 deste Edital;

3.5.2 A proposta do Programa devera considerar, em seu plano de trabalho, os aspectos metodolégicos, a
programacao/cronograma de execugao e os instrumentos para acompanhamento e avaliagdo de suas agoes
componentes.

3.5.3 As agdes de extensdo e cultura gratuitas devem ser submetidas para avaliagdo no CAEX com
antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.5.4 As acgbes de extensdo e cultura pagas devem ser submetidas para aprovagdo no CAEX com
antecedéncia minima de 80(oitenta) dias uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.6. Da Documentagdo

3.6.1. O arquivo digital correspondente ao documento Termo de Anuéncia - Aprovacao da Unidade Académica
ou Administrativa para o desenvolvimento da acdo devera ser anexado a proposta pelo(a) Coordenador(a)_de
Extenséo e Cultura da Unidade Académica — CECUNA,;

3.6.2. Caso a acao envolva parcerias com setores da sociedade, externos a UNIFAL-MG, o proponente devera
apresentar, no ato de sua submissdo no sistema CAEX, o(s) arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s)
documento(s) de comprovagédo de anuéncia(s) do(s) parceiro(s), conforme modelo de Termo de Anuéncia e
Apoio a Acdo de Extensao por Instituicdo/Entidade Externa, (um documento para cada instituicao/entidade
cooperadora/apoiadora, em papel identificado da instituicdo parceira, assinado pelo responsavel legal da
Instituicdo, atestando a parceria durante o periodo de execug¢ao da agédo) ou documento oficial correspondente;

3.6.3. Caso a acdo conte com coordenacdo adjunta nos termos do item 2.3.4 ou prestadores de servigo
voluntario, anexar Termo de Adeséo de Prestador de Servigo Voluntario em Acdes de Extenséo Universitaria;

3.6.4. Caso a agédo envolva cobranga de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de
terceiros, anexar Planilha de estimativa de receitas e despesas e composicdo da equipe da agao, e
documentacao pertinente conforme legislac¢éo vigente.

4, DO APOIO

4.1. O apoio as agdes objetos deste edital se traduz no fornecimento de material de consumo ou empréstimo
de material permanente, quando disponivel; no suporte a divulgagdo e ao processo de inscrigdo do
publico; na emissao de certificados e no atendimento a demais necessidades de infraestrutura, conforme
dotacdo orgcamentaria da PROEC.
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411 Os materiais de consumo deverao ser requeridos pelo formulario
https://docs.google.com/forms/d/16pohQVXsSWHAMG69wWKZqz20H0eEn-1VXujMJK974G3QA/edit;

4.1.2 A solicitagdo de empréstimo de materiais permanentes devera ser encaminhada para o e-mail da
secretaria da PROEC: proec@unifal-mg.edu.br

5. DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. A analise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:

5.1.1. Atendimento as orientagdes deste Edital;

5.1.2. Coeréncia entre as diretrizes da extensdo, objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados
esperados e critérios de avaliagdo da agao;

5.1.3. Exequibilidade da proposta;

5.1.4. Clareza, objetividade e adequacgéo as normas da Lingua Portuguesa;

5.2. As propostas enviadas para registro serdo avaliadas por, pelo menos, um parecerista, com base na
estrutura e caracteristicas da proposta e no atendimento as diretrizes da extensao universitaria.

5.3. Todas as propostas que demandarem administracdo de recurso financeiro devem ser avaliadas também
pelo COEC.

6. DAS OBRIGACOES DA COORDENACAO DA ACAO - COORDENADOR(A) E
COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)

6.1. Ser o/a responsavel pelas atividades da acdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos/das
componentes da equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;

6.2. Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe e fazer a avaliagdo de sua atuagao;

6.3. Em caso de cancelamento da acdo, a coordenacdo deve registrar no CAEX o relatério final,
apresentando a devida justificativa para o cancelamento, no prazo maximo de 30 dias apods a
paralisagédo das atividades.

6.4. Manter atualizadas as informacdes referentes ao programa sob sua coordenagao, no CAEX (Ambiente
de Administragéo), no decorrer do desenvolvimento da agao;

6.5. Apresentar informacdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela PROEC.
6.6. Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30 dias apds a concluséo da acéo;

6.7. Comunicar formalmente a Coordenagao de Programas e Projetos da PROEC ou as coordenadorias de
extensdo e cultura dos campi fora de sede, quando for o caso, sua substituicdo, com a devida
justificativa, no prazo maximo de até 15 dias apds a substituicdo, pelos e-mails proec.projetos@unifal-
mg.edu.br, proec.pocos@unifal-mg.edu.br ou proec.varginha@unifal-mg.edu.br;

6.7.1. A substituicdo somente podera ser feita por pessoa que ndo possua pendéncias junto a PROEC,
respeitando-se as determinacdes dispostas no item 2 deste edital.

6.8. Participar do Simpdésio Integrado UNIFAL-MG, apresentando as atividades desenvolvidas pela agéo;
6.9. Participar, quando convocados(as), de reunides promovidas pela PROEC;

6.10. Colaborar com atividades relacionadas a Extens&do Universitaria promovidas pela PROEC da UNIFAL-
MG;

6.11. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG, nas publicagdes e trabalhos apresentados pelo
programa;
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6.12. Caso a agado venha a receber recurso para pagamento de bolsistas, seja qual for a origem, realizar a
selecao de acordo com o Edital de Sele¢ao de Bolsistas da Proé-reitoria de Extenséo e Cultura.

6.13. Preencher o Formuldrio de solicitacdo de utilizacdo do Restaurante Universitario, em caso de
necessidade de utilizagdo dos servigos do RU por participantes das atividades relacionadas a agao.

6.14. Nos casos em que o adjunto ndo pertenca ao quadro de servidores da UNIFAL-MG, a coordenagao da
acao tem responsabilidade plena sobre a agao e suas atividades.

6.15. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG em materiais de divulgacdo, publicagbes e
trabalhos apresentados pelo programa.

6.16. Observar, em materiais de divulgagdo e comunicagdo em midias sociais, as determinagbes da
Resolugao N° 02/2019, DE 09 DE OUTUBRO DE 2019, que estabelece diretrizes para o uso seguro dos
perfis institucionais nas redes sociais.

7. DAS OBRIGAGOES DOS/DAS ACADEMICAS INTEGRANTES DA EQUIPE DE ACAO

7.1. Ter desempenho satisfatério nas tarefas que lhe forem atribuidas.

7.2. Participar de atividades relacionadas a Extens&do Universitaria - eventos, féruns, reuniées - promovidas
pela PROEC por outras instituicdes ou pela comunidade externa;

7.3. Quando convocado(a), participar de reunides promovidas pela PROEC;
7.4. Auxiliar a coordenagao da agao na elaboragao do(s) relatdrio(s) parcial e final da agéo;

7.5. Comunicar a coordenacgao da agao, por e-mail, com a antecedéncia necessaria para a reorganizagao das
atividades, seu desligamento da agéo;

7.6. Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.
8. DISPOSICGES GERAIS

8.1. As acbes aprovadas por este edital e consequentemente registradas na PROEC constardo nas
informagdes solicitadas a esta Pré-reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informacdes a comissdes de
avaliagao de cursos etc;

8.2. Esclarecimentos e informagbes adicionais poderdo ser obtidos por correio eletrénico enviado aos
enderegos proec.projetos@unifal-mg.edu.br; proec.pocos@unifal-mg.edu.br; proec.varginha@unifal-
mg.edu.br.

8.3. O ndo cumprimento das obrigacdes previstas neste edital acarretara na aplicacdo das medidas
administrativas previstas em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG;

8.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Extenséo e Cultura.

Alfenas, na data da assinatura.

Colegiado de Extenséo e Cultura
Coordenacao de Programas e Projetos
Pré-reitoria de Extenséo e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
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eil Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xarao, Pro-Reitor(a) de Extensdo e
;?i'imm: L‘lly Cultura, em 14/05/2024, as 12:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
eletrénica 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

TG ey
J-Il- }E_E.._.‘-l-_-l_ . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
o 5] TR

131 mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
= informando o cédigo verificador 1237112 e o cédigo CRC 8F000289.
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