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ATA DA 3402 REUNIAO DO COLEGIADO DE EXTENSAO E CULTURA (COEC) DA UNIVERSIDADE FEDERA
ALFENAS (UNIFAL-MG)No vigésimo sexto dia do més de abril do ano de 2024, as 14 horas, em sessdo
ordindria por videoconferéncia, realizou-se a 3402 reunido do Colegiado de Extensdo e Cultura da
Universidade Federal de Alfenas, sob a presidéncia do Pré-Reitor de Extensdo e Cultura, José Francisco Lopes
Xarao, e com o comparecimento dos seguintes membros:

Carolina Kosour, Evanio Branquinho dos Santos, Guilherme Jose Ramos Oliveira, Isabelle Cristinne Pinto
Costa, Joelise de Alencar Figueira Angelotti, Leilismara Sousa Nogueira, Leticia Tamie Paiva Yamada, Marcelo
Menezes Salgado e Michele Barbosa.

Os servidores Maria Regina Martinez e Eduardo José Vieira participaram como convidados.
O Presidente iniciou a reunidao apresentando o pedido de inclusao de pauta dos seguintes assuntos:
- Apreciacdo do Edital de Programas Estruturantes (23087.020882/2023-17);

- Aprovacdo do registro da prestagio de servico AMBULATORIO DE NEUROMODULACAO
(23087.005510/2024-41).

Ainclusdo de pauta foi colocada em votagao e aprovada por unanimidade.
Ordem do dia:

1) Aprovagio do registro de ACAO PAGA DE EMPRESA JUNIOR: Evento ARREDA SO (Proposta- 1238493 e
Planilha-1238502) - Apds apresentac¢do e discussdo, a aprovacao foi colocada em votagdo e aprovada por
unanimidade.

2) Aprovacgdo do registro de ACAO PAGA PARA TRAMITACAO JUNTO A FUNDAGAO: Evento: V Simpdsio de Pilates da
UNIFAL-MG - 23087.004929/2024-86 - Apds apresentacdo e discussdo, a aprovacdo foi colocada em votacdo e
aprovada por unanimidade.

3) Aprovacdo do registro da Prestacdo de Servicos QUALIDADE ANALITICA PARA INSUMOS FARMACEUTICOS,
MEDICAMENTOS E COSMETICOS (Proposta-1238508 e Plano-1238511) - Apds apresentacdo e discussdo, a
aprovacao foi colocada em votacdo e aprovada por unanimidade.

4) Aprovacdo do Curso: Atualizacdo em Avaliacdo e Intervencdo em Fisioterapia Musculoesquelética -
23087.005483/2024-15 - Apods apresentacdo e discussdo, a aprovacdo foi colocada em votacdo e aprovada por
unanimidade.

5) Aprovacio do registro de prestacio de servico ANALISE QUIMICO/FISICA DE EFLUENTES
LIQUIDOS (Proposta-1238516 e Planilha-1238525) - Apds apresentac¢do e discussdo, a aprovacdo foi colocada
em votacgao e aprovada por unanimidade.

6) Andlise da solicitacdo da Coordenacdo de Programas e Projetos da PROEC sobre o projeto CIM- CENTRO DE
INFORMACAO DE MEDICAMENTOS - 23087.002194/2024-56 - Apds apresentacdo e discussdo, a aprovacdo da
proposta para registro e certificacdo dos participantes foi colocada em votagdo e reprovada pela maioria.

7) Aprovacdo do registro do projeto O REPENSAR DA ESCOLA RURAL: FORMACAO EM EDUCACAO DO CAMPO
NAS ESCOLAS RURAIS DE ALFENAS-MG - 23087.006006/2024-69 - Apds apresentacdo e discussdo, a aprovacao
foi colocada em votacdo e aprovada por unanimidade.

8) Aprecia¢do dos Editais de fluxo continuo - Programas-1238552 e Projetos-1238553 - Apds apresentagao e
discussao, a aprovacdo em bloco dos editais foi colocada em votacdo e aprovada por unanimidade. As versdes



aprovadas foram anexadas a esse edital (Anexo |: Edital de Programas e Anexo ll: Edital de Projetos).

9) Apreciagdo do Edital de Programas Estruturantes (23087.020882/2023-17) - Apds apresentacdo e discussdo,
a aprovacao do edital foi colocada em votac¢do e aprovada por unanimidade. A versao aprovada foi anexada a
esse edital (Anexo Ill).

10) Aprovacdo do registro da prestacio de servico AMBULATORIO DE NEUROMODULACAO
(23087.005510/2024-41) - Apds apresentacdo e discussdo, o Colegiado de Extensdo e Cultura decidiu, por
unanimidade, retirar o assunto de pauta e pedir as seguintes adequacdes na proposta: a) Retirar a palavra
"implantacdo" da redacdo da proposta, por entenderem que o Ambulatdrio estd em atividade; b) Rever as
datas do plano de trabalho, pois consta o ano de 2023 no item 7 do documento e prazo de realizacdo de 3
(trés) meses no item 8.

11) Apreciagdo do Edital do PROGRAMA DE APOIO A EVENTOS — PAEV-UNIFAL-MG - 23087.006192/2024-36 -
Apds apresentacao e discussao, a aprovac¢ao do edital foi colocada em votagdo e aprovada por unanimidade. A
versdao aprovada foi anexada a esse edital (Anexo V).

Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente deu por encerrada a reunido, as 15h55, da qual, para constar,
eu, Meire lIzabel de Aradjo, lavrei a presente Ata, que, lida e aprovada, vai por mim assinada e pelo Senhor
Presidente.

ANEXO |
EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC 04/2024
FLUXO CONTINUO — PROGRAMAS
CHAMADA PARA REGISTRO DE PROGRAMAS DE EXTENSAO
1. DO OBJETO

Aprovar e apoiar o desenvolvimento de Programas de carater educativo, cultural e cientifico, que articulem o
Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a agdo transformadora da Extensdo Universitaria,
viabilizando uma relagéo dialégica entre Universidade e Sociedade.

3, DOS(AS) PROPONENTES

2.1 Poderéo ser proponentes de programas de extensao:

2.1.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as) e visitantes e em cessdo) e Técnicos
Administrativos em Educacado (TAE's), em conformidade as suas atribuicbes de servidores(as) das
Instituicbes Federais de Ensino Superior e sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensao e Cultura;

2.1.2 As Empresas Juniores que estejam em conformidade com a Resolucao N° 19, de 21 de julho de 2020.

2.2 O(A) proponente sera o(a) Coordenador(a) da agdo aprovada;

2.3 E recomendavel que a acgdo, bem como as acdes componentes, conte também com uma coordenacéo
adjunta, podendo essa ser composta por:

2.3.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as), visitantes, voluntarios e em cessdo), sem
pendéncias com a Pro-reitoria de Extensao e Cultura;

2.3.2 Técnicos Administrativos em Educagéo (TAE’s), em efetivo exercicio na UNIFAL-MG e sem pendéncias
com a pro-reitoria de Extensdo e Cultura, em conformidade as suas atribuicbes de servidores(as) das
Instituicbes Federais de Ensino Superior;

2.3.3 Discentes de pds-graduagao, sem pendéncias com a Proé-reitoria de Extenséo e Cultura;

2.3.4 Membros da comunidade externa, sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura, mediante
assinatura do Termo de Adeséo de Prestador de Servigo Voluntario em Agdes de Extensdo Universitaria;

2.4 Discentes da pos-graduagédo e membros da comunidade externa ficam impedidos de assumir a coordenacao,
devendo esta, se necessario, ser substituida por outro servidor em caso de impedimento e regulamento


https://www.unifal-mg.edu.br/portal/wp-content/uploads/sites/52/2020/07/resolucao-19.pdf

especificos da PROEC.
5. DAS ORIENTAGCOES PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA

3.1. Definigao

3.1.1 Programa de extensao: conjunto articulado de, pelo menos, dois projetos e uma ou mais agdes de
extensao de outro carater, tais como cursos, eventos ou prestagdes de servigos, de médio e longo prazo, cujas
diretrizes e escopo de interagdo com a sociedade, no que se refere a abrangéncia territorial e populacional, se
integre as linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas pela institui¢ao;

3.2. Diretrizes

3.3.1 As propostas submetidas a este edital deverdo seguir as Diretrizes da Extens&o Universitaria, conforme
Resolugdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da Extensdo 1) Interagao Dialdgica,
2) Interdisciplinaridade e interprofissionalidade, 3) Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extenséo, 4) Impacto na
Formacao do Estudante, 5) Impacto e Transformagao Social.

3.3. Das areas tematicas

3.3.1 As propostas deverdao se desenvolver, prioritariamente, em uma das areas tematicas da Extenséao
Universitaria, conforme Resolugdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da
Extensao: 1) Comunicacdo; 2) Cultura; 3) Direitos Humanos e Justica; 4) Educacéo; 5) Meio Ambiente; 6)
Saude; 7) Tecnologia e Produgao; 8) Trabalho.

3.4. Prazo de desenvolvimento/vigéncia da agao

3.4.1. Um programa deve ter uma duragdo minima de dois anos e maxima de quatro, podendo ser reeditado
por um numero indeterminado de vezes, a depender da demanda da comunidade, mediante solicitagcao
justificada da coordenagéo da agéo, a PROEC.

3.4.2. A data de inicio da agdo deve respeitar os prazos de apreciagdo e de cumprimento de etapas
especificas para o registro da agéo, conforme Instrucdo Normativa 01/2024.

3.5. Da submissao das propostas

3.5.1 A submisséo devera ser feita pelo(a) proponente por meio do preenchimento completo de todas as
informacdes solicitadas no Sistema de Controle de Agbes de Extensdo CAEX - Ambiente de Propostas e
anexacgao dos arquivos digitais correspondentes aos formularios e documentos, conforme item 3.7 deste Edital;

3.5.2 A proposta do Programa devera considerar, em seu plano de trabalho, os aspectos metodolégicos, a
programacgao/cronograma de execugdo e os instrumentos para acompanhamento e avaliagdo de suas agbes
componentes.

3.5.3 As acgbes de extensdo e cultura gratuitas devem ser submetidas para avaliagdo no CAEX com
antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.5.4 As agdes de extensdo e cultura pagas devem ser submetidas para aprovagdo no CAEX com antecedéncia
minima de 80(oitenta) dias uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.6. Da Documentagao

3.6.1. O arquivo digital correspondente ao documento Termo de Anuéncia - Aprovacédo da Unidade Académica

ou Administrativa para o desenvolvimento da acdo devera ser anexado a proposta pelo(a) Coordenador(a) de
Extensao e Cultura da Unidade Académica — CECUNA,;

3.6.2. Caso a agao envolva parcerias com setores da sociedade, externos a UNIFAL-MG, o proponente devera
apresentar, no ato de sua submissdo no sistema CAEX, o(s) arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s)
documento(s) de comprovagdo de anuéncia(s) do(s) parceiro(s), conforme modelo de Termo de Anuéncia e
Apoio a Acdo de Extensdo por Instituicdo/Entidade Externa, (um documento para cada instituicao/entidade
cooperadora/apoiadora, em papel identificado da instituigdo parceira, assinado pelo responsavel legal da
Instituicdo, atestando a parceria durante o periodo de execugéo da agdo) ou documento oficial correspondente;

3.6.3. Caso a agdo conte com coordenagdo adjunta nos termos do item 2.3.4 ou prestadores de servigo
voluntério, anexar Termo de Adesao de Prestador de Servigo Voluntario em Acbes de Extensao Universitaria ;

3.6.4. Caso a agdo envolva cobranga de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de
terceiros, anexar Planilha de estimativa de receitas e despesas e composicdo da equipe da acdo, e
documentagao pertinente conforme legislagao vigente.



https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/wp-content/uploads/sites/96/2019/06/2012-07-13-Politica-Nacional-de-Extensao.pdf
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7. DO APOIO

4.1. O apoio as agdes objetos deste edital se traduz no fornecimento de material de consumo ou empréstimo
de material permanente, quando disponivel; no suporte a divulgacdo e ao processo de inscricdo do
publico; na emissdo de certificados € no atendimento a demais necessidades de infraestrutura, conforme
dotagdo orgcamentaria da PROEC.

4.1.1 Os materiais de consumo deverao ser requeridos pelo formulario

https://docs.google.com/forms/d/16pohQVXsSWHAM69wKZqz20H0eEn-IVXujMJK974G3QA/edit;

4.1.2 A solicitagdo de empréstimo de materiais permanentes devera ser encaminhada para o e-mail da
secretaria da PROEC: proec@unifal-mg.edu.br
9. DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. A andlise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:
5.1.1. Atendimento as orientagdes deste Edital;
5.1.2. Coeréncia entre as diretrizes da extensdo, objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados
esperados e critérios de avaliagdo da agao;
5.1.3. Exequibilidade da proposta;
5.1.4. Clareza, objetividade e adequagao as normas da Lingua Portuguesa;

5.2. As propostas enviadas para registro serdo avaliadas por, pelo menos, um parecerista, com base na
estrutura e caracteristicas da proposta e no atendimento as diretrizes da extenséo universitaria.

5.3. Todas as propostas que demandarem administracdo de recurso financeiro devem ser avaliadas também
pelo COEC.

11. DAS OBRIGACOES DA COORDENACAO DA ACAO - COORDENADOR(A) E COORDENADOI
ADJUNTO(A)

6.1. Ser o/a responsavel pelas atividades da acdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos/das
componentes da equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;
6.2. Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe e fazer a avaliagdo de sua atuagéo;

6.3. Em caso de cancelamento da agéo, a coordenagéo deve registrar no CAEX o relatério final, apresentando
a devida justificativa para o cancelamento, no prazo maximo de 30 dias apds a paralisagdo das
atividades.

6.4. Manter atualizadas as informacdes referentes ao programa sob sua coordenagdo, no CAEX (Ambiente de
Administragao), no decorrer do desenvolvimento da agao;

6.5. Apresentar informagdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela P ROEC.
6.6. Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30 dias ap6s a conclusao da agao;

6.7. Comunicar formalmente a Coordenacdo de Programas e Projetos da PROEC ou as coordenadorias de
extenséo e cultura dos campi fora de sede, quando for o caso, sua substituicdo, com a devida justificativa,
no prazo maximo de até 15 dias apos a substituicdo, pelos e-mails proec.projetos@unifal-mg.edu.br,
proec.pocos@unifal-mg.edu.br ou proec.varginha@unifal-mg.edu.br;

6.7.1. A substituicdo somente podera ser feita por pessoa que nao possua pendéncias junto a PROEC,
respeitando-se as determinagdes dispostas no item 2 deste edital.

6.8. Participar do Simpésio Integrado UNIFAL-MG, apresentando as atividades desenvolvidas pela a¢ao;
6.9. Participar, quando convocados(as), de reunides promovidas pela PROEC;

6.10. Colaborar com atividades relacionadas a Extens&do Universitaria promovidas pela PROEC da UNIFAL-
MG;

6.11. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG, nas publicagbes e trabalhos apresentados pelo
programa;
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6.12. Caso a agao venha a receber recurso para pagamento de bolsistas, seja qual for a origem, realizar a
selegao de acordo com o Edital de Selegao de Bolsistas da Pré-reitoria de Extensao e Cultura.

6.13. Preencher o Formulario de solicitacdo de utilizacdo do Restaurante Universitario, em caso de
necessidade de utilizagado dos servigcos do RU por participantes das atividades relacionadas a agao.

6.14. Nos casos em que o adjunto n&do pertenga ao quadro de servidores da UNIFAL-MG, a coordenagéao da
acgao tem responsabilidade plena sobre a agao e suas atividades.

6.15. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG em materiais de divulgagao, publicagbes e
trabalhos apresentados pelo programa.

6.16. Observar, em materiais de divulgagdo e comunicagdo em midias sociais, as determinac¢des da
Resolugédo N° 02/2019, DE 09 DE OUTUBRO DE 2019, que estabelece diretrizes para o uso seguro dos
perfis institucionais nas redes sociais.

13. DAS OBRIGACOES DOS/DAS ACADEMICAS INTEGRANTES DA EQUIPE DE ACAO

7.1. Ter desempenho satisfatério nas tarefas que lhe forem atribuidas.

7.2. Participar de atividades relacionadas a Extensdo Universitaria - eventos, féruns, reunibes - promovidas
pela PROEC por outras instituicdes ou pela comunidade externa;

7.3. Quando convocado(a), participar de reunides promovidas pela PROEC;
7.4. Auxiliar a coordenagao da agdo na elaboragao do(s) relatério(s) parcial e final da agao;
7.5. Comunicar a coordenagdo da agdo, por e-mail, com a antecedéncia necessaria para a reorganizagao das

atividades, seu desligamento da agao;

7.6. Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.
15. DISPOSICOES GERAIS

8.1.As acgbes aprovadas por este edital e consequentemente registradas na PROEC constardo nas
informacgdes solicitadas a esta Pro-reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informagdes a comissdes de
avaliacao de cursos efc;

8.2. Esclarecimentos e informacgbes adicionais poderdo ser obtidos por correio eletrbnico enviado aos

enderegos proec.projetos@unifal-mg.edu.br;  proec.pocos@unifal-mg.edu.br; proec.varginha@unifal-
mg.edu.br.

8.3.0 nado cumprimento das obrigagdes previstas neste edital acarretara na aplicagdo das medidas
administrativas previstas em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG;

8.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Extensdo e Cultura.

Alfenas, na data da assinatura.

Colegiado de Extensao e Cultura
Coordenagao de Programas e Projetos
Pré-reitoria de Extensao e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

ANEXO Il
EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC 05/2024

FLUXO CONTINUO - PROJETOS
CHAMADA PARA REGISTRO DE PROJETOS DE EXTENSAO
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17.

19.

21.

DO OBJETO

Aprovar e apoiar o desenvolvimento de Projetos de extensdo, de carater educativo, cultural e cientifico, que
articulem o Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a Extensdo Universitaria, viabilizando uma
relagdo dialégica entre Universidade e Sociedade.

DOS(AS) PROPONENTES

2.1. Poderao ser proponentes de projetos de extensao

2.1.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as), visitantes e em cessdo) e Técnicos
Administrativos em Educacao (TAE's), em conformidade as suas atribuicdes de servidores(as) das Instituicbes
Federais de Ensino Superior e sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensao e Cultura.

2.1.2 As Empresas Juniores que estejam em conformidade com a Resolucdo N° 19, de 21 de julho de 2020.

2.2. O(A) proponente sera o(a) coordenador(a) da acdo aprovada.

2.3. E recomendavel que a agéo conte também com uma coordenag&o adjunta, podendo essa ser composta por:
2.3.1 Docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as), visitantes, voluntarios e em cessdo), sem
pendéncias com a Pré-reitoria de Extensao e Cultura;

2.3.2 Técnicos Administrativos em Educacao (TAE's), em efetivo exercicio na UNIFAL-MG e sem pendéncias
com a pro-reitoria de Extensdo e Cultura, em conformidade as suas atribuicdes de servidores(as) das
Instituicbes Federais de Ensino Superior;

2.3.3 Discentes de pos-graduacgéo, sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extenséo e Cultura;

2.3.4 Membros da comunidade externa, sem pendéncias com a Pré-reitoria de Extensdo e Cultura, mediante
assinatura do Termo de Adeséo de Prestador de Servigo Voluntario em Agdes de Extensao Universitaria.

2.4.Discentes da pos-graduagdo e membros da comunidade externa ficam impedidos de assumir a
coordenacao, devendo esta, se necessario, ser substituida por outro servidor sem pendéncias com a Proé-reitoria
de Extensao e Cultura.

DAS ORIENTAGOES PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTA

3.1. Definigao

3.1.1. Projeto de extensédo: acdo formalizada, “processual e continua de carater educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e prazo determinado”, visando resultado de mutuo
interesse, para a sociedade e para a comunidade académica.

3.1.1.1 Um projeto pode ser desenvolvido de forma isolada ou associado a um programa, fazendo parte de
uma nucleagao de agoes.

3.2. Diretrizes:

3.2.1. As propostas submetidas a este edital deverdo seguir as Diretrizes da Extensdo Universitaria, conforme
Resolugdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da Extensao: 1) Interagéo
Dialdgica, 2) Interdisciplinaridade e interprofissionalidade, 3) Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-
Extenséao, 4) Impacto na Formagao do Estudante, 5) Impacto e Transformagao Social.

3.3. Das areas tematicas:

3.3.1. As propostas deverao se desenvolver, prioritariamente, em uma das areas tematicas da Extensao
Universitaria, conforme Resolugdo CEPE n° 57, de 22 de setembro de 2022 - Regulamento Geral da
Extensao: 1) Comunicagao; 2) Cultura; 3) Direitos Humanos e Justiga; 4) Educacao; 5) Meio Ambiente; 6)
Saude; 7) Tecnologia e Produgéo; 8) Trabalho.

3.4. Prazo de desenvolvimento/vigéncia da agao

3.4.1 As agbes objeto deste edital devem ser executadas durante o periodo informado na proposta, néo
devendo ultrapassar 12 (doze) meses de execugao

3.4.1.1 O prazo de execugao informado na proposta pode ser prorrogado, mediante solicitagao formal a Pro-
Reitoria de Extenséo e Cultura da UNIFAL-MG, devidamente justificada.

3.4.2 A data de inicio da agdo deve respeitar os prazos de apreciacdo e de cumprimento de etapas
especificas para o registro da agdo, conforme Instrugdo Normativa 01/2024.

3.5. Submissao das propostas


https://www.unifal-mg.edu.br/portal/wp-content/uploads/sites/52/2020/07/resolucao-19.pdf
https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/wp-content/uploads/sites/96/2019/06/2012-07-13-Politica-Nacional-de-Extensao.pdf
https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/wp-content/uploads/sites/96/2024/01/SEI_1086014_Instrucao_Normativa_1.pdf
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3.5.1 A submissédo devera ser feita pelo(a) proponente por meio do preenchimento completo de todas as
informacgdes solicitadas no Sistema de Controle de Agbdes de Extensdo CAEX - Ambiente de Propostas e
anexacao dos arquivos digitais correspondentes aos formularios e documentos, conforme item 3.6 deste
Edital.

3.5.2 As agdes de extensdo e cultura gratuitas devem ser submetidas para avaliagdo no CAEX com
antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.5.3 As acgbes de extensdo e cultura pagas devem ser submetidas para aprovagdo no CAEX com
antecedéncia minima de 80(oitenta) dias Uteis do prazo previsto para o inicio das atividades.

3.6 Documentagao

3.6.1 O arquivo digital correspondente ao Termo de Anuéncia - Aprovacdo da Unidade Académica ou
Administrativa para o desenvolvimento da acéo, devera ser anexado a proposta pelo(a) Coordenador(a)
de Extensao e Cultura da Unidade Académica — CECUNA,;

3.6.2 Caso a agao envolva parcerias com setores da sociedade, externos a UNIFAL-MG, o proponente devera
apresentar, no ato de sua submissao no sistema CAEX, o(s) arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s)
documento(s) de comprovagédo de Anuéncia(s) do(s) Parceiro(s), utilizando, exclusivamente, o modelo de
Termo de Anuéncia e Apoio a Acdo de Extensédo por Instituicdo/Entidade Externa (um documento para
cada instituicdo/entidade cooperadora/apoiadora, em papel identificado da instituigdo parceira, assinado
pelo responsavel legal da Instituicdo, atestando a parceria durante o periodo de execugido da agdo) ou
documento oficial correspondente;

3.6.3 Caso a acdo conte com coordenagdo adjunta nos termos do item 2.3.4 ou prestadores de servigco
voluntario, anexar Termo de Adesdo de Prestador de Servico Voluntario em Acdes de Extensio
Universitaria;

3.6.4 Caso a agdo esteja sendo proposta para integrar algum Programa de Extensao ja registrado, anexar
Autorizacéo para vinculo de componente a Programa de Extensao ja registrado;

3.6.5 Caso a acgao envolva cobranga de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de

terceiros, anexar Planilha de estimativa de receitas e despesas e composicdo da equipe da acéo. e
documentagéo pertinente conforme legislagéo vigente.

DO APOIO

4.1 O apoio as agdes objeto deste edital se traduz no fornecimento de material de consumo ou empréstimo de
material permanente, quando disponivel; no suporte a divulgagdo e ao processo de inscrigdo do publico; na
emissdo de certificados e no atendimento a demais necessidades de infraestrutura, conforme dotagao
orgamentaria da PROEC.

411 Os materiais de consumo deverao ser requeridos pelo formulario

https://docs.google.com/forms/d/16pohQVXsSwHAMG69wKZqz20H0eEn-1VXujMJK974G3QA/edit.

4.1.2 A solicitagdo de empréstimo de materiais permanentes devera ser encaminhada para o e-mail da
secretaria da Proec: proec@unifal-mg.edu.br.

DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. A andlise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:

5.1.1. Atendimento as orientagbes deste Edital;

5.1.2. Coeréncia entre as diretrizes da extensdo, objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados
esperados e critérios de avaliagdo da agao;

5.1.3. Exequibilidade da proposta;
5.1.4. Clareza, objetividade e adequagdo as normas da Lingua Portuguesa;

27.

5.2. As propostas enviadas para registro serdo avaliadas por, pelo menos, um parecerista, com base na
estrutura e caracteristicas da proposta e no atendimento as diretrizes da extensao universitaria.

5.3. Todas as propostas que demandarem administragdo de recurso financeiro devem ser avaliadas também
pelo COEC.

DAS OBRIGAGCOES DA COORDENAGAO DA AGAO - COORDENADOR(A) E COORDENADO!I

ADJUNTO(A)


https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/caex/proposta/
https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/formularios-e-orientacoes/
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%253A%252F%252Fwww.unifal-mg.edu.br%252Fextensao%252Fwp-content%252Fuploads%252Fsites%252F96%252F2019%252F06%252Ftermo_compromiso_prestador_de_servico_volunt%2525C3%2525A1rio_extensao.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%253A%252F%252Fwww.unifal-mg.edu.br%252Fextensao%252Fwp-content%252Fuploads%252Fsites%252F96%252F2023%252F06%252FAutorizacao-para-vinculo-de-componente-a-Programa-de-Extensao-ja-registrado.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%253A%252F%252Fwww.unifal-mg.edu.br%252Fextensao%252Fwp-content%252Fuploads%252Fsites%252F96%252F2023%252F01%252Fplanilha_gestao_financeira_e_equipe_modelo_30_01_2023_atualizada.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%253A%252F%252Fwww.unifal-mg.edu.br%252Fextensao%252Fwp-content%252Fuploads%252Fsites%252F96%252F2023%252F01%252Fplanilha_gestao_financeira_e_equipe_modelo_30_01_2023_atualizada.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://docs.google.com/forms/d/16pohQVXsSwHAM69wKZqz20H0eEn-IVXujMJK974G3QA/edit
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6.1. Ser o/a responsavel pelas atividades da agdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos integrantes da
equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;
6.2. Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe e fazer a avaliagdo de sua atuacéo;

6.3. Em caso de cancelamento da agao, a coordenagao deve registrar no CAEX o relatério final, apresentando a
devida justificativa para o cancelamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a paralisagdo das atividades;

6.4. Manter atualizadas as informacgbes referentes ao projeto sob sua coordenagdo, no CAEX (Ambiente de
Administragéo), no decorrer do desenvolvimento da agéo;

6.5. Apresentar informagdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela PROEC;

6.6. Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30 dias ap6s a conclusio da agao;

6.7. Comunicar formalmente a Coordenagdao de Programas e Projetos da PROEC ou as coordenadorias de
extensao e cultura dos campi fora de sede, quando for o caso, sua substituicao, no prazo maximo de até 15 dias

ap6s a substituicdo, pelos e-mails proec.projetos@unifal-mg.edu.br, proec.pocos@unifal-mg.edu.br ou
proec.varginha@unifal-mg.edu.br;

6.7.1. A substituigho somente podera ser feita por pessoa que nido possua pendéncias junto a PROEC,
respeitando-se as determinagdes dispostas no item 2 deste edital;

6.8. Participar do Simpésio Integrado UNIFAL-MG, apresentando as atividades desenvolvidas pela acao;
6.9. Participar, quando convocados(as), de reunides promovidas pela PROEC;
6.10. Colaborar com atividades relacionadas a Extensao Universitaria promovidas pela PROEC da UNIFAL-MG;

6.11. Fazer referéncia ao apoio da PROEC nas publica¢des e trabalhos apresentados pelo projeto;

6.12. Caso a acgao venha a receber recurso para pagamento de bolsistas, seja qual for a origem, realizar a
selecao de acordo com o Edital de Selegao de Bolsistas da Proé-reitoria de Extensao e Cultura.

6.13. Preencher o Formulario de solicitacdo de utilizacao do Restaurante Universitario, em caso de necessidade
de utilizagao dos servigos do RU por participantes das atividades relacionadas a agao.

6.14. Nos casos em que o adjunto ndo pertenca ao quadro de servidores da UNIFAL-MG, a coordenagéo da
acao tem responsabilidade plena sobre a agdo e suas atividades.

6.15. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG em materiais de divulgagao, publicagdes e trabalhos
apresentados pelo programa.

6.16. Observar, em materiais de divulgacdo e comunicagcdo em midias sociais, as determinac¢des da Resolucao
N° 02/2019, DE 09 DE OUTUBRO DE 2019, que estabelece diretrizes para 0 uso seguro dos perfis institucionais
nas redes sociais.

DAS OBRIGACOES DOS/DAS ACADEMICAS INTEGRANTES DA EQUIPE DE ACAO

7.1. Ter desempenho satisfatério nas tarefas que lhe forem atribuidas.

7.2. Participar de atividades relacionadas a Extens&do Universitaria - eventos, féruns, reunides - promovidas
pela PROEC por outras instituicdes ou pela comunidade externa;

7.3. Quando convocado(a), participar de reunides promovidas pela PROEC;
7.4. Auxiliar a coordenagao da agdo na elaboragao do(s) relatério(s) parcial e final da agao;

7.5. Comunicar a coordenagdo da agdo, por e-mail, com a antecedéncia necessaria para a reorganizagao das
atividades, seu desligamento da acao;

7.6. Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.

DISPOSICOES GERAIS
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8.1.As acgdes aprovadas por este edital e consequentemente registradas na PROEC constardo nas
informacdes solicitadas a esta Proé-reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informagdes a comissdes de
avaliagao de cursos etc;

8.2. Esclarecimentos e informagbes adicionais poderdo ser obtidos por correio eletrénico enviado aos
enderegos proec.projetos@unifal-mg.edu.br; proec.pocos@unifal-mg.edu.br; proec.varginha@unifal-
mqg.edu.br.

8.3.0 ndo cumprimento das obrigagbes previstas neste edital acarretara na aplicacdo das medidas
administrativas previstas em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG;

8.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Extenséo e Cultura.

Alfenas, na data da assinatura.

Colegiado de Extenséo e Cultura
Coordenagéao de Programas e Projetos
Proé-reitoria de Extenséo e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

ANEXO Il
EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC 06/2024

CHAMADA PARA REGISTRO DE PROGRAMAS INSTITUCIONAIS ESTRUTURANTES DA EXTENSAO E
CULTURA

33. DA DEFINICAO

1.1 Programas Institucionais Estruturantes sdo aqueles coordenados pela Reitoria, Unidades Académicas e
Administrativas, com regimento e dota¢do orcamentdria propria, que desenvolvam acdes extensionistas
e/ou culturais concentradas em uma das dreas tematicas previstas neste Edital e articulem como
coordenagdo do programa, ao menos, duas instancias institucionais.

35. DOS OBIJETIVOS
2.1 S3o objetivos dos Programas Institucionais Estruturantes da Extensao:

2.1.2 Possibilitar a implementacdo de ac¢des alinhadas as estratégias institucionais definidas no Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI;

2.1.3 Promover agdes extensionistas, de cardter educativo, cultural e cientifico, que articulem o Ensino e a
Pesquisa com a finalidade de fortalecer a acdo transformadora da Extensdao Universitaria, viabilizando uma
relacdo dialdgica entre Universidade e Sociedade;

2.1.4 Garantir o aporte regular e continuo de recursos orgamentarios dos 6rgaos e Unidades Académicas em
acOes extensionistas, além do orgamento préprio da PROEC;

2.1.5 Incentivar o desenvolvimento de ag¢bes extensionistas interunidades Académicas e Administrativas da
Unifal-MG, com parcerias externas, promovendo a integra¢do intra-projetos de forma sistematica, para
aproveitar melhor a sinergia, ganho de escala, racionalizagdo, alavancagem de resultados e integra¢do das
solugdes;

2.1.6 Desenvolver planejamento coletivo entre ensino, pesquisa e extensdo, de modo a compor a acdo
extensionista como parte do curriculo, em sintonia com o Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacgdo e
Pés-Graduagdo, promovendo processos e contelddos estruturantes da acao extensionista;
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2.1.7 Estabelecer uma agenda de atividades extensionistas conjugadas e exequiveis entre os projetos e entre
as Unidades Académicas e Administrativas da Unifal-MG, para além do calendario letivo.

2.1.8 Territorializar os Programas Institucionais Estruturantes por meio da articulagdo com politicas publicas
da Unido, Estado e Municipios e/ou organiza¢des da sociedade civil;

2.9 Consolidar as atividades extensionistas como espaco de formacdo continua e de planejamento coletivo.
37. DOS(AS) PROPONENTES

3.1 Poderdo ser proponentes de Programas Institucionais Estruturantes a Reitoria, Unidades Académicas e
Orgdos com com regimento e dotacdo orcamentdria prépria que invistam parte de seu orcamento em agoes
extensionistas, sem pendéncias com a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura.

3.2 O dirigente da instancia institucional proponente sera o(a) coordenador(a) da a¢do aprovada, podendo
constituir e indicar, apds aprovac¢do da acdo, tantas coordenacdes adjuntas quantas forem necessarias a boa
operacionalizacdo do Programa;

3.2.1. A coordenac¢do adjunta do programa poderd ser assumida por servidor(a), docentes efetivos(as),
temporarios(as), substitutos(as) e visitantes e Técnicos Administrativos em Educacdo - TAEs, em efetivo
exercicio na Unifal-MG;

39. DO CRONOGRAMA PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS

ETAPAS DATAS
Publicacido do edital 17/05/2024
Insercdo das propostas no CAEX 17/05 a 09/08/2024
Divulgagdo do resultado parcial A partir de 20/09/2024

- Até trés (03) dias Uteis ap0s a divulgacdo do resultado
Interposigdo de recursos

parcial
Divulgacdo do resultado final A partir de 04/10/2024
41. DAS ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA

5.1. Os Programas Institucionais Estruturantes devem articular, pelo menos, dois projetos e uma ou mais
acdes de extensdao de outra modalidade, tais como cursos, eventos ou prestacdes de servicos e, ao menos,
uma parceria com setores da sociedade, externos a UNIFAL-MG.

5.2. Das agdes componentes

A proposta do Programa deverd considerar, em seu plano de trabalho, os aspectos metodolégicos, a
programacdo/cronograma de execugdo e os instrumentos para acompanhamento e avaliacdo de suas acGes
componentes, de forma integrada e exequivel, que demonstre a interacdo sinérgica entre as acoes.

5.3. Diretrizes

As propostas submetidas a este edital deverdo seguir as Diretrizes da Extensdo Universitaria, aprovadas pela
Resolucdo CEPE n? 57, de 22 de setembro de 2022, a saber: 1) Interagdo Dialdgica, 2) Interdisciplinaridade e
interprofissionalidade, 3) Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensdo, 4) Impacto na Formagdo do
Estudante, 5) Impacto e Transformacdo Social.

5.4. Das areas tematicas

As propostas submetidas a este edital deverdo seguir as areas tematicas da Extensao Universitaria, conforme

a Resolucdo CEPE n? 57, de 22 de setembro de 2022, a saber: 1) Comunicacdo; 2) Cultura; 3) Direitos
Humanos e Justica; 4) Educacdo; 5) Meio Ambiente; 6) Saude; 7) Tecnologia e Producdo; 8) Trabalho.

5.5. Prazo de desenvolvimento/vigéncia da acdo

5.5.1. O Programa Institucional Estruturante terd prazo minimo de execucdo de 24(vinte e quatro) meses e
maximo de 48(quarenta e oito) meses podendo ser renovado em face de avaliagdo continua;
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5.5.2. As a¢Bes componentes previstas no programa devem ser executadas durante o periodo informado na
proposta e ndo deverdo ultrapassar o periodo de vigéncia do programa;

5.5.3. O prazo de execuc¢do das agGes componentes informado na proposta pode ser prorrogado, mediante
solicitagdo formal a Pré-Reitoria de Extensdao e Cultura da UNIFAL-MG, devidamente justificada, desde que
observada a vigéncia do programa.

5.6. Da submissdo das propostas

5.6.1. A submissdo devera ser feita pelos(as) dirigentes das instancias institucionais proponentes por meio
do preenchimento completo de todas as informagdes solicitadas no CAEX, Ambiente de Propostas e
anexacdo dos arquivos digitais correspondentes aos formuldrios e documentos, conforme item 5.7 deste
Edital e deverd, compulsoriamente, estar vinculada a uma area tematica informada no item 4.4 deste edital.

5.7. Da Documentacao

5.7.1. O arquivo digital correspondente a ata da reunido do érgdo colegiado em que conste a autorizacdo
para a destinacao do recurso para o desenvolvimento da acao.

5.7.2. Arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s) documento(s) de comprovacdo de Anuéncia(s) do(s)
Parceiro(s), conforme o modelo de Termo de Anuéncia e Apoio a A¢do de Extensdo por Instituicio/Entidade
Externa, (um documento para cada instituicdo/entidade cooperadora/apoiadora, em papel identificado da
instituicdo parceira, assinado pelo responsavel legal da Instituicdo, atestando a parceria durante o periodo
de execucdo da acdo) ou documento oficial correspondente.

5.7.3. Caso a ac¢do envolva cobranca de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de
terceiros, o proponente deverd anexar Planilha de estimativa de receitas de despesas e composicdo da
equipe da acdo e observar o prazo de, no minimo, 80(oitenta) dias entre o envio da proposta e o inicio da
agdo.

43. DO FOMENTO

6.1. O fomento aos Programas Institucionais Estruturantes, até seu encerramento por iniciativa do
proponente ou descredenciamento por avaliagdo da PROEC, dar-se-a da seguinte forma:

6.1.1 O investimento minimo anual, pela PROEC, sera no valor de R$10.000(dez mil reais) por Programa
aprovado, a serem liberados de acordo com sua disponibilidade orcamentaria e financeira.

6.1.2 A partir do investimento minimo, a cada R$1,00(um real) investido pela instdncia institucional
proponente, a PROEC aportard outros R$2,00(dois reais) do seu orcamento préprio, limitado ao maximo de
R$10.000(dez mil reais) por Programa aprovado.

6.1.3 Outros recursos decorrentes de parcerias futuras poderdao ser aplicados na suplementacdo de
propostas aprovadas no ambito deste Edital e ndo contemplados com o fomento previsto ou mesmo
ampliando os recursos, naquele exercicio, em Programas ja implantados e em execucao.

6.1.4 Quando o desembolso ocorrer em mais de um exercicio financeiro, o repasse de cada ano ficara
condicionado a disponibilidade orgamentdria e financeira da PROEC, conforme valor aprovado pelo
CONSUNI.

6.1.5 O fomento também se traduz no empréstimo de material de consumo e/ou permanente disponivel, no
suporte a divulgacdo e ao processo de inscricao do publico, na emissdo de certificados e no atendimento a
demais necessidades de infraestrutura, conforme dotagao orcamentaria da PROEC.

6.1.6 Os materiais de consumo dever3o ser requeridos pelo FORMULARIO PARA REQUISICAO DE MATERIAL
DE APOIO PARA ATIVIDADE DE EXTENSAQ E/OU CULTURA;

6.1.7 A solicitagdo de empréstimo de materiais permanentes deverad ser encaminhada para o e-mail da
secretaria da Proec: proec@ unifal-mg.edu.br

45, DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1. A andlise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:
7.1.1. Atendimento as orientag¢des deste Edital;

7.1.2. Coeréncia entre as diretrizes da extensdo, objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados
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esperados e critérios de avaliagdo da acdo;
7.1.3. Exequibilidade da proposta;
7.1.4. Clareza, objetividade e adequagdo as normas da Lingua Portuguesa;

7.2. As propostas serdo avaliadas por pareceristas externos a Unifal-MG, previamente cadastrados no CAEX
e deliberadas pelo Colegiado de Extensdo e Cultura (COEC);

7.3. Os critérios de avaliacdo e a pontuacdo atribuida as propostas constam na Ficha de avaliacdo de
proposta de Programas Estruturantes.

47, DAS OBRIGACOES DA COORDENACAO DA ACAO - COORDENADOR(A) E COORDENADOI
ADJUNTO(A)

8.1. Ser responsavel pelas atividades da acdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos/das
componentes da equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;

8.2. Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe da a¢do e fazer uma avaliacdo de sua
atuacdo na acdo de extensdo, expressa em relatorio final, mantendo o registro somente dos/das integrantes
que tiveram efetiva participacdo na equipe;

8.3. Em caso de cancelamento da a¢do, a coordenac¢do deve registrar no CAEX o relatério final, no prazo
maximo de 30(trinta) dias apds a paralisagdo das atividades.

8.4. Manter atualizadas as informacdes referentes ao programa sob sua coordenacdo, no CAEX (Ambiente de
Administracdo), no decorrer do desenvolvimento da agdo;

8.5. Apresentar informacdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela PROEC.

8.6. Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30(trinta) dias apds o
encerramento da a¢do, sob pena de impedimento de submissdao de novas propostas pelo CAEX.

8.7. Comunicar formalmente a Coordenacdo de Programas e Projetos e as coordenadorias de extensdo dos
campi fora de sede, quando for o caso, sua substituicdo, no prazo maximo de até 15(quinze) dias apds a

substituicao, pelos e-mails proec.projetos@ unifal-mg.edu.br, proec.pocos@ unifal-mg.edu.br ou
proec.varginha@ unifal-mg.edu.br;

8.7.1. A substituicdo somente poderd ser feita por outro(a) servidor(a) que ndo possua pendéncias junto a
Proec;

8.8. Participar do Simpdsio Integrado UNIFAL-MG, apresentando as atividades desenvolvidas pela a¢ao;
8.9. Participar, quando convocados(as), de reunides promovidas pela PROEC;

8.10. Colaborar com atividades relacionadas a Extensao Universitaria promovidas pela PROEC da UNIFAL-
MG;

8.11. Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG, nas publicacdes e trabalhos apresentados pelo
programa;

8.12. Realizar, quando for o caso, a sele¢do de bolsistas de acordo com o Edital especifico da Pré-reitoria de
Extensdo e Cultura.

8.13. Preencher o Formuldrio de solicitacdo de utilizacdo do Restaurante Universitario, em caso de
necessidade de utilizagdo dos servigos do RU por participantes das atividades relacionadas a agao.

49, DAS OBRIGACOES DOS/DAS ACADEMICOS/ACADEMICAS INTEGRANTES DA EQUIPE
ACAO

9.1. Ter desempenho satisfatério nas tarefas que lhe forem atribuidas;

9.2. Participar de atividades relacionadas a Extensdo Universitaria - eventos, féruns, reunides - promovidas
pela PROEC, por outras instituicdes ou pela comunidade externa;

9.3. Quando convocado(a), participar de reunides promovidas pela PROEC;
9.4. Auxiliar a coordenacdo da acdo na elaboracdo do(s) relatorio(s) parcial e final da agdo;

9.5. Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.


https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/wp-content/uploads/sites/96/2024/05/Ficha-de-Avaliacao-de-propostas-de-Programas-de-Extensao.pdf
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/proec.projetos@unifal-mg.edu.br
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/proec.pocos@unifal-mg.edu.br
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/proec.varginha@unifal-mg.edu.br
https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/formularios/

51. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. As acOes aprovadas por este edital e consequentemente registradas na PROEC constardo nas
informacdes solicitadas a esta Pro-reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informacGes a comissGes de
avaliacdo de cursos etc;

10.2. Esclarecimentos e informacdes adicionais poderdao ser obtidos por correio eletrénico enviado ao
endereco proec.projetos@ unifal-mg.edu.br ou pelo Portal da PROEC.

10.3. O ndo cumprimento das obrigacdes previstas neste edital acarretara na aplicacdo das medidas
administrativas previstas em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG;

10.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Extensao e Cultura.

Alfenas, Pogos de Caldas e Varginha, na data da assinatura.
Colegiado de Extensao e Cultura

Coordenagao de Programas e Projetos

Proé-reitoria de Extensao e Cultura

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

ANEXO IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC
COORDENACAO DE CURSOS, EVENTOS E PUBLICACOES — COCEP
PROGRAMA DE APOIO A EVENTOS — PAEV-UNIFAL-MG
EDITAL PROEC 03/2024

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC, através da COORDENACAO DE CURSOS, EVENTOS E
PUBLICACOES tendo em vista o disposto no capitulo V, se¢do Il Resolu¢do CEPE n2 57, de 22 de setembro
de 2022 e considerando os objetivos do PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional 2021-2025, torna
publico o presente edital e convoca os interessados a apresentarem propostas de projetos de eventos de
extensdo no ambito do Programa de Apoio a Realizacdo de Eventos — PAEV- UNIFAL-MG, conforme as
condicdes a seguir estabelecidas e a legislacao vigente.

53. OBIJETIVO GERAL

1.1. Fomentar a realizacdo de eventos de extensdo na UNIFAL-MG, de curta duracdo, com abrangéncia
internacional ou nacional, com envolvimento de docentes, discentes, TAEs e a comunidade externa,
preferencialmente vinculados a Programas de Extensdo que ja realizaram eventos semelhantes e
propde ampliar sua abrangéncia.

55. OBJETIVOS ESPECIFICOS


https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/proec.projetos@unifal-mg.edu.br
https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/
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2.1. O PAEV-UNIFAL-MG tem como objetivos especificos:

a) Apoiar a disseminac¢do da produgao cientifica e tecnoldgica da UNIFAL-MG, incentivando a inovagdo
e a geragao de conhecimentos, de parcerias e de produtos;

b) Ampliar as oportunidades para a qualificagdo da produgdo cientifica e tecnolégica da UNIFAL-MG;

c ) Fortalecer a cooperagdo cientifico-académica por meio de eventos destinados ao intercambio
nacional e internacional;

d) Ampliar a participagdo do publico externo a UNIFAL-MG nas atividades de extensdo, sobretudo os
profissionais da drea tematica dos Programas e Projetos de extensdo em interface com o evento
proposto.

CRONOGRAMA

3.1. O presente edital devera obedecer ao seguinte cronograma de atividades:

Etapa Data

Data de inicio para submissdo das propostas 17/06/2024
Data final para submissdo das propostas 23/08/2024
Divulgacdo do resultado preliminar 09/09/2024
Data inicial para interposi¢do de recurso 10/09/2024
Data final para interposicdo de recurso 13/09/2024
Divulgacdo do resultado final A partir de

23/09/2024

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DO/A PROPONENTE E CONDIGOES DO EVENTO

4.1. Para apresentar solicitacdo de apoio financeiro ao evento, o /a proponente devera ser servidor da
UNIFAL-MG Coordenador/a de Programa ou Projeto de extensao.

4.2.0/a proponente, que pleiteia apoio para o evento, deve ocupar a posicio de Presidente da
comissdo organizadora do evento sendo o/a responsavel por fornecer todas as informacg&es que serdo
submetidas a andlise, visando a avalia¢do e concessdao de apoio ao evento proposto.

4.3. O proponente deve manter curriculo atualizado na Plataforma Lattes.
4.4. O evento devera atender as seguintes condigoes:
a) ocorrer no periodo de 12 de janeiro de 2025 a 31 de dezembro de 2025;

b) ser realizado na UNIFAL-MG (Campus Sede/Santa Clara, Campus Varginha, Campus Pogos
de Caldas ou multicampi);
c) ter abrangéncia internacional ou nacional, conforme critérios estabelecidos no item 5.8
do edital; e

d) ser presencial ou semipresencial.

SUBMISSAO DA PROPOSTA DE EVENTO

5.1. O envio das propostas ocorrerd impreterivelmente até 23 de agosto de 2024, as 23h, horario de
Brasilia.

5.2. As propostas deverdo ser submetidas exclusivamente por meio de sistema de controle das a¢Ges
de extensdao — CAEX, ambiente de propostas, disponivel no endereco eletronico https://sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/caex/proposta/, observado o cronograma estabelecido no item 3.

5.3 Nao serdo aceitas propostas submetidas por qualquer meio nao previsto no item 5.2 .



5.4. Serd aceita uma Unica proposta por CPF e uma Unica proposta por evento.

5.5. A proposta devera ser enquadrada em uma das areas tematicas da extensdo conforme resolucdo
CEPE n. 57/2022, sendo de responsabilidade do proponente a opcdo da area a ser submetida.

5.6. Apds a submissao da proposta para andlise, ndo sera permitida a alteracdo da mesma.

5.7.Na etapa de inscricdo, o proponente deverd informar o numero esperado de participantes
presencial de cada pais (em caso de evento de abrangéncia internacional), ou de cada regido do Brasil
(em caso de evento de abrangéncia nacional). Com base no nimero esperado de participantes do
publico-alvo presencial o evento sera categorizado quanto ao porte da seguinte forma:

a) pequeno: eventos com publico participante presencial igual ou inferior a 120 participantes;

b) médio: eventos com publico participante presencial entre 121 e 400 participantes; ou

c¢) grande: eventos com publico-alvo presencial igual ou superior a 401 participantes.

63.

5.8. O evento sera classificado quanto a sua abrangéncia como internacional ou nacional, observando
0s seguintes critérios:

a) abrangéncia internacional: o evento deve incluir a presenga de publico-alvo presencial proveniente
de, ao menos, um pais, bem como a presenca de palestrantes ou conferencistas provenientes de, ao
menos, um pais; ou

b) abrangéncia nacional: o evento deve incluir a presenga de publico-alvo presencial proveniente de
uma ou mais regides do Brasil, bem como a presenca de palestrantes ou conferencistas provenientes
de duas ou mais regides do Brasil, excluindo a regidao onde se localiza o evento.

5.8.1. O proponente deve assegurar que o publico-alvo presencial e os palestrantes ou conferencistas
atendam aos requisitos especificados no item 5.8.

5.9. Durante a etapa de inscricdo, o proponente deve fornecer informacdes detalhadas sobre a
programacao do evento, que serdo utilizadas na avaliacdo da proposta, bem como garantirdo a
transparéncia e a adequacdo do evento aos critérios estabelecidos neste edital.

5.10. As informacdes apresentadas sobre o evento devem incluir:
a) datas e horarios de realizacdo de todas as atividades programadas;
b) nomes dos palestrantes ou conferencistas;
¢) natureza de cada atividade a ser desenvolvida; e
d) titulo de cada atividade programada.

5.11. O proponente terd até o prazo final para o envio de propostas, conforme o cronograma
estabelecido no item 3, para incluir todas as informacdes necessarias diretamente no CAEX.

5.12. E de inteira responsabilidade do proponente garantir que todas as informagdes enviadas estejam
corretas e completas. A PROEC ndo assumird qualquer responsabilidade por eventuais problemas
decorrentes de preenchimento incorreto ou incompleto das informagdes no CAEX.

5.13. Apds o término do prazo de envio da proposta, ndo serdo aceitas revisdes, correcdes ou
alteracdes, sob qualquer pretexto.

5.14. Apds a finalizacdo do cadastramento da proposta, o proponente sera informado, por mensagem
eletrénica, do numero da proposta cadastrada, que servira como comprovante da inscricdio no
presente processo seletivo.

5.15. A PROEC nao se responsabilizara por inscricdo ndo concretizada em decorréncia de problemas
técnicos de tecnologia da informacdo, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de
comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

AVALIAGAO DA PROPOSTA
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6.1. A selecdo das propostas submetidas a apreciagdo da PROEC-UNIFAL-MG serd realizada em etapa
Unica, por comissdo nomeada por portaria, de carater classificatério para todas as propostas que
atendam aos critérios deste edital.

6.2. As propostas serdo avaliadas considerando os seguintes critérios para a atribuicdo de notas:

Critério Nota
Maxima
1. Vinculagdo e adequacdo/aderéncia tematica a programas e projetos ja em 20

desenvolvimento na extensao que contribuam para a inser¢ao da extensao nos
projetos pedagogicos dos cursos de graduacdo.

2. Relevancia para a area tematica da extensao informada na submissao 15

3. Programacdo do evento (considerar abrangéncia e profundidade das 15

abordagens, composi¢ao equitativa das mesas, representatividades

regionais, de género e racga, participacdo discente e de pessoas com
deficiéncia)

4. Qualificagdo dos palestrantes(Ponderar, sobretudo, nos palestrantes 10
externos a Unifal-MG a contribuicdo pregressa em trabalhos ja publicados a
tematica do evento)

5. Qualificacdo do comité cientifico (ponderar a pluralidade das 10
representacgdes, a equidade na composicdo, a participacao de discentes e
TAES e a producao cientifica)

6. Qualificacdo da comissdao organizadora (ponderar sobretudo a 10
experiéncia pregressa em realizacdo de eventos na abrangéncia proposta, o
envolvimento de discentes, TAEs e Comunidade externa na execuc¢do da
proposta, a producdo cientifica aderente a tematica do evento)

7. Estimulo a participacdo de discentes (ponderar critérios para submissao 10
de propostas de discentes da graduacdo e pds graduacdo, isencdo e/ou
desconto nas inscri¢cdes, oferecimento de espaco para discentes-maes,

infraestrutura de estadia e alimentacdo que facilitem o acesso de discentes)

8. Intercampi/interinstitucional e produtos do evento (Ponderar se as 10
atividades ocorrem em um mesmo local com transmissdo para outros
locais; se o evento propde multiplas atividades presenciais em locais
distintos, inclusive com outras instituicdes; se articula publicacdo com

revistas ja qualificadas pela CAPES; se propde coletaneas de textos a partir

do evento com pareceristas ad hoc, se propde a publicagdo de Anais do
evento com todos os trabalhos aprovados)

6.3. A soma das notas atribuidas a cada critério correspondera a pontuacdo total da proposta, que
podera variar entre 0 e 100.

6.4. Somente serdo desclassificadas propostas que deixarem de atender algum item do edital, as
demais serdo classificadas independentemente da nota atribuida.

RESULTADO PRELIMINAR

7.1. O resultado preliminar serd homologado pelo Pré-Reitor de Extensdo e Cultura e publicado
conforme cronograma previsto neste edital.

7.2. Os proponentes poderao apresentar, conforme o cronograma estabelecido no item 3, pedido de
recurso do resultado preliminar ao Colegiado de Extensdo e Cultura da PROEC, que podera
reconsiderar a decisdo ou manter a decisdo da Comissdo de Avaliacdo.

7.3. E vedada a alteracdo ou complementacdo da documentagio no momento da apresentacdo do
recurso.

7.4. Os pedidos de recurso deverdo ser enviados exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico de
Informacdes — SEI.
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RESULTADO FINAL

8.1. A ordem de classificacdo final das propostas serd determinada considerando a pontuacdo total
obtida no certame apds a etapa de recurso.

8.2. O resultado final serd publicado na pagina da PROEC conforme cronograma previsto no item 3.

8.3. Todas as informagdes oficiais e resultados serao divulgados exclusivamente por meio do enderego
eletronico https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/editais-internos/

ORCAMENTO

9.1. Os projetos aprovados serdo apoiados, de acordo com a disponibilidade orcamentaria da
PROEC, aprovado pelo CONSUNI para o ano de 2025, no valor global estimado de até RS 50.000,00
(cinquenta mil reais).

9.2. O valor global estimado sera distribuido entre 04 eventos (quatro eventos), 02 de abrangéncia
internacional e 02 de abrangéncia nacional, considerando-se a representatividade de cada uma das
propostas para os programas e projetos de extensdo relativos ao nimero de propostas enviadas no
ambito do presente edital.

FINANCIAMENTO

10.1. O valor maximo de financiamento de cada proposta sera definido de acordo com a abrangéncia e
o porte do evento, conforme a tabela seguinte:

Abrangéncia Pequeno (Até Médio (Entre 121 e 400 Grande (Acima de
120 participantes) 401
participantes) participantes)

Nacional até RS 3.000,00 até RS 10.000,00 até RS 12.000,00
Internacional até RS 4.000,00 até RS 12.000,00 até RS 16.000,00

73.
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10.2. As propostas serdo ranqueadas considerando a pontuacdo total obtida no certame. A efetivacao
do apoio estd sujeita a disponibilidade orgamentaria. As propostas serdo apoiadas conforme a ordem
de classificacdo priorizando a ocorréncia equilibrada de eventos no primeiro semestre de 2025 e
segundo semestre de 2025 de abrangéncia nacional e internacional.

10.3. Havendo ingresso de recursos novos, ndo previstos neste edital, poderdo ser contemplados um
numero maior de propostas.

CONCESSAO DE RECURSOS FINACEIROS

11.1. A concessdao dos recursos financeiros dar-se-4 mediante transferéncia para execugdao por
fundacdo de apoio e/ou por aquisi¢do direta dos itens financiaveis conforme for mais vantajoso para a
administracao.

UTILIZAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

12.1. A vigéncia do PAEV-UNIFAL-MG se iniciara na data de transferéncia do recurso a Fundacdo de
Apoio e/ou da autorizacdo de compra direta pela UNIFAL-MG dos itens financiaveis.

12.2. O proponente deve observar rigorosamente as datas de inicio e término da vigéncia do PAEV-


https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/editais-internos/

UNIFAL-MG para garantir que apenas despesas efetuadas durante esse periodo sejam cobertas pelos
recursos financeiros aprovados para o evento.

12.3. O PAEV-UNIFAL-MG ndo custeard gastos realizados fora do periodo de vigéncia do mesmo.

12.4. Poderdao ser custeadas despesas correntes conforme elementos e atividades exemplificados
abaixo:

12.4.1. Servigos de terceiros — Pessoa Juridica, tais como:

a) passagens para palestrantes e conferencistas do evento;

b) hospedagem, locomogdo urbana e alimentagdao dos palestrantes, conferencistas (pagos diretamente
aos estabelecimentos);revisdo e publicacdo de anais;

¢) confecgdao de material para divulgagao do evento;
d) locagdo e/ou montagem de estrutura para o evento;

¢ ) locagdo de equipamentos destinados ao evento, tais como computadores, projetor multimidia,
telGes;

f) contratagdo de servigos de tecnologia da informacao;
g) contratacao de servicos para registro do evento, tais como filmagem e fotografia;
h) contratagdo de servigos de tradugdo simultanea e para a Lingua Brasileira de Sinais (Libras);
1) contratac¢do de servigos administrativos para organizagao e logistica do evento;
j) aquisicdo de material de escritdrio para uso relacionado ao evento;
k) fornecimento de lanche para intervalos curtos do evento ( coffee break);

1) brinquedoteca para criangas de até doze anos incompletos, para viabilizar a participa¢do de pais ou
responsaveis que pais estejam, efetivamente, participando do evento, conforme demanda
previamente identificada.

12.4.2. Servigos de terceiros — Pessoa Fisica, tais como:

a) pagamento de didrias nacionais e/ou internacionais para palestrantes, conferencistas, conforme o
caso;

b) contratacdo de servigos de tradugdo simultanea e para a Lingua Brasileira de Sinais (Libras), pago
diretamente ao tradutor;

c ) contratacdo de servicos administrativos para organizagdo e logistica do evento, incluso discentes
monitores do evento;

12.5.E vedado pagamento de pré-labore, consultoria, gratificacio e/ou remuneracdo para
apresentacdo de palestras, conferéncias, simpdsios, workshops.

12.6. E vedado o financiamento de atividades sociais ou turisticas.
12.7. E vedada a realiza¢do de despesas de capital .

12.8. Todo e qualquer material produzido no ambito dos eventos apoiados deverd, obrigatoriamente,
incluir a logomarca da PROEC e fazer referéncia a este Edital de Apoio.

77. ALTERAGOES NA PROPOSTA DO EVENTO

13.1. Eventuais altera¢des na data do evento e/ou atividades, desde que dentro do periodo de vigéncia
do PAEV-UNIFAL-MG e que nao impliqguem na alteracdao da abrangéncia do evento e o cancelamento
de 50% das atividades aprovadas, poderao ser realizadas e deverdo ser devidamente justificadas na
prestagdo de contas.

13.2. Nao havera prorrogacao de prazo para realizacdo de evento classificado que ultrapasse a vigéncia
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deste edital, a saber: 31/12/2025.

13.3. Dentro do prazo de vigéncia podera haver uma Unica prorrogacao, por até 6 (seis) meses da data
aprovada, que devera ser aprovada pelo COEC em até 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do
PAEV-UNIFAL-MG.

13.4. Alteragoes e inclusGes de nomes de palestrantes poderdo ser realizadas e deverao ser
devidamente justificadas na prestacdo de contas.

13.5. Em nenhuma hipétese serdo aceitas solicitagdes de alteracao de proponente do evento.

PRESTAGAO DE CONTAS

14.1. E obrigatéria a prestacdo de contas das despesas realizadas, conforme orientacdes da fundacio
de apoio.

14.2. Todos os documentos, manuais e orientacdes acerca da prestacdo de contas serdo fornecidos
pela fundacdo de apoio, que dara suporte para duvidas.

14.3. A prestacdo de contas final devera ser realizada no sistema SEl em até 60 (sessenta) dias apds o
término da vigéncia do PAEV.

15. DISPOSIGCOES FINAIS

15.1. Este edital poderd ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo ou em parte, por motivo
de interesse publico, exigéncia legal ou indisponibilidade orcamentaria e financeira da PROEC.

15.2. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste edital serdo decididos pelo Colegiado da
Extensdo e Cultura - COEC.

15.3. A PROEC reserva-se o direito de, a qualquer momento, solicitar informag¢des ou documentos
adicionais que julgar necessarios.

15.4. Todas as notificagdes realizadas pela PROEC serdao encaminhadas para o endereco eletrénico
informado no envio da proposta.

15.5.As duvidas sobre este edital devem ser encaminhadas para o endereco eletrénico
proec.cursoseventos@ unifal-mg.edu.br

Alfenas, Pogos de Caldas e Varginha, Abril de 2024.
Coordenacdo de Cursos, Eventos e Publicagoes
Colegiado de Extensdo e Cultura

Pro-reitoria de Extensdo e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xarao, Pro-Reitor(a) de Extensdo e

*
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do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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Documento assinado eletronicamente por Meire Izabel de Aratjo, Técnico Administrativo em Educagdo,
em 05/08/2024, as 09:32, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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