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Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUGAO CEPE N2 40, DE 15 DE JULHO DE 2024

Aprova as Diretrizes Institucionais de Gest@o
dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de
Gradua¢do da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des
regimentais e estatutarias, tendo em vista o que consta no Processo n2 23087.009430/2024-65 e o que
ficou decidido em sua 3522 reunido ordindria, realizada em 15 de julho de 2024, RESOLVE aprovar as
Diretrizes Institucionais de Gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagdo, nos seguintes
termos:

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 12 O Projeto Pedagodgico de Curso (PPC) é o documento que define o curriculo, estabelecendo sua
identidade e se constitui como referéncia norteadora da pratica educativa nos cursos de graduacao.

Paragrafo unico. O curriculo deve se relacionar diretamente com o Projeto de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e com o Projeto Pedagodgico Institucional (PPI), e ser evidenciado na concepc¢do e
fundamentag¢do do curso, na dinamica e nos componentes curriculares, bem como nas metodologias a
serem empregadas para consecuc¢do dos objetivos do curso.

Art. 29 As Diretrizes Institucionais de Gestdo dos PPCs tém como objetivo orientar a elaboracdo e
tramitacdo destes projetos.

Art. 32 A responsabilidade pela gestdo de analise de todos os PPCs de graduacdao da UNIFAL-MG é do
Departamento de Apoio Pedagdgico (DAP) da Prograd.

§ 12 Nos campi fora de sede, o DAP é representado pelas Assessorias Pedagdgicas (AP), cabendo a estas
a gestdo de andlise de que trata o caput deste artigo.

§ 29 Durante o tramite de analise previsto no caput deste artigo, o DAP/AP poderd solicitar
pareceres/manifesta¢des especificos de outros setores da Prograd, ou da Coordenadoria de Graduacdo
no caso dos campifora de sede, bem como de outros érgdos/setores da instituicdo ou fora dela, em
matérias de suas competéncias.



§ 32 Os drgdos/setores envolvidos no tramite de analise previsto no caput deste artigo poderdo, por sua
vez, solicitar pareceres/manifesta¢des a qualquer outro 6rgdo/setor que detenha competéncia sobre a
matéria a ser apreciada.

Art. 42 As propostas de PPC, ao serem encaminhadas para aprovacdo nas instancias competentes,
deverdo ser estruturadas e identificadas em funcdo da sua finalidade:

| - Projeto Pedagdgico de Criacdo de Curso;

Il - Alteracdo de Projeto Pedagdgico de Curso:

a) Retificacdo de Projeto Pedagdgico; e

b) Reestruturacdo de Projeto Pedagdgico.

§ 12 A elaboracdo dos PPCs devera seguir a estrutura definida pela Prograd em instrugdo normativa.

§ 22 O DAP ou a AP definird, apds analise, se a alteracdo proposta pelo NDE se refere a retificacdo ou
reestruturacdo do PPC, sendo essa definicdo pautada na andlise do impacto que a mudancga proposta
trara para o curso.

CAPITULO II
DA CRIACAO DE CURSOS

Art. 52 Os cursos de graduacdo da UNIFAL-MG sao gerenciados pela Prograd, em conformidade com o
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacgdo (RGCG).

§ 12 A Unidade Académica ou a Prograd solicitara a criacdo de uma comissao para conduzir o processo
de criagdo de um novo curso, mediante indicagdo dos membros que comporao a comissao.

§ 22 O processo de proposicao de criagdo de curso sera conduzido pela Comissdo de Criacdo de Curso
(cca).

§ 32 Apds a criagdo do curso, o acompanhamento do PPC caberd a Comissdao de Acompanhamento do
Curso (CAC), cabendo-lhe a responsabilidade pelas alteracdes dos projetos pedagdgicos de cursos
aprovados e que ainda nao estdo implantados.

§ 49 A solicitacdo de criagdo da CAC a Prograd cabera a Unidade Académica, que devera indicar os
membros que a comporao.

§ 52 A portaria de criagdao da CCC ou CAC serd expedida pela Prograd.

§ 62 Apds a implantacdo do curso, a responsabilidade pelo acompanhamento do PPC passa ao Nucleo
Docente Estruturante (NDE).

Art. 62 Os processos de criacdo de cursos, para sua aprovacao, obedecerdo ao tramite previsto no
Apéndice A desta Resolucdo.

Art. 72 Os Projetos Pedagdgicos de criacdo de cursos somente poderdo ser implementados apds
aprovacgdo do Conselho Universitario (Consuni).

Pardgrafo uUnico. Os processos de implementacdo de cursos deverdo obedecer aos tramites previstos
pelo Ministério da Educacdo, em conformidade as normas da Secretaria da Educacdo Superior (SESu).

CAPITULO Il
DAS ALTERACOES DO PPC



Art. 82 A responsabilidade pelo acompanhamento, concep¢do, consolidacdo e atualizacdo do PPC cabe ao
NDE do curso.

Pardgrafo Unico. No que se refere aos cursos aprovados pelo Consuni, mas ainda ndo implementados,
essa responsabilidade caberd a CAC.

Art. 92 SugestOes de alteracdo do PPC podem ser feitas por qualquer ente da comunidade universitaria
ou externa ao NDE (ou a CAC, na condicdo prevista no paragrafo Unico do artigo 82), a quem compete
analise, organizacdo e proposicao das alteracdes ao Colegiado de Curso.

Art. 10. A proposta de alteracdo do PPC devera ser encaminhada ao Colegiado do Curso para apreciacdao
e, em caso favordvel, este a encaminhard a Prograd, ou as Cograds no caso dos cursos nos campi fora de
sede, conforme tramite previsto no Apéndice B desta resolugdo.

Paragrafo Unico. No que se refere aos cursos aprovados pelo Consuni, mas ainda ndo implementados, a
responsabilidade pelo processo de tramitacdo constante do Apéndice B cabera a CAC.

Art. 11. Entende-se como alteragdes de PPC todas as modificacdes propostas a partir da criacao do
curso.

§ 12 As propostas de retificagdo ndo alteram substancialmente o curriculo, como o perfil do egresso e a
carga hordria total do curso. Seus objetivos sdo corre¢cdes de informagdes ja constantes ou
inclusdes/exclusdes de elementos que ndo modificam as estruturas basicas do PPC.

§ 22 As propostas de reestruturacao interferem na identificacdo do curriculo, isto é, tratam de alteragées
substanciais que se refletem na estrutura bdsica do PPC, como o perfil do egresso, a carga horaria total
do curso, os itinerarios formativos e o perfil gréfico.

§ 32 Ambos os processos de alteracdo obedecerdo ao mesmo tramite para aprovacao, conforme
apéndice B desta Resolugdo e legislacdo vigente.

§ 42 Propostas de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de componente curricular disciplinar (como ementa,
pré-requisitos, correquisitos, carga hordria e categoria de carga hordria) ou nao disciplinar (como carga
horaria de TCC, estagio, atividades complementares e ACEx) deverdo ser acompanhadas por
manifestacdao da Dire¢do da Unidade Académica.

Art. 12. Em caso de migracdo dos estudantes para o novo PPC, o NDE devera apresentar estudo de
adaptacdo a nova versao da dinamica curricular, que fundamente as decisdes referentes as alteracdes
gue impactem em carga hordria a ser cumprida e tempo de integralizacdo do curso pelos estudantes.

Art. 13. A alteragdo do PPC, devidamente aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE,
somente serd implementada no periodo letivo subsequente.

Pardgrafo Unico. Para que as alteracbes aprovadas sejam implementadas no semestre letivo
subsequente, sua aprovacao junto ao CEPE devera ocorrer em, no minimo, 90 dias antes do término do
semestre letivo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 14. A Prograd garantira a publicidade dos PPCs em sua pagina eletronica institucional.



Art. 15. As mudancas das Diretrizes Institucionais de Gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de
Graduacdo deverdo ser elaboradas pela Prograd, por meio do DAP/AP e, apds serem submetidas a
manifestacdo do Colegiado de Graduacdo, deliberadas pelo CEPE.

Art. 16. Esta resolucdo serd disciplinada por instrucdo normativa especifica publicada pela Prograd.

Art. 17. Os casos omissos nesta Resolucdo deverdo ser resolvidos pelo CEPE, ouvido o Colegiado de
Graduacao.

Art. 18. Fica revogada a Resolucdo CEPE n2 50, de 22 de dezembro de 2021.

Art. 19. Esta Resolugdao entre em vigor na data de sua publicagdo.

ALESSANDRO ANTONIO COSTA PEREIRA
Presidente em exercicio do CEPE

DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
18/07/2024

I Documento assinado eletronicamente por Alessandro Antdnio Costa Pereira, Presidente em exercicio
JEI L‘j do CEPE, em 18/07/2024, as 10:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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APENDICE A

Tramite para aprovacao de Projeto Pedagogico de Criacao de Curso

Tempo de
Documento/Atividade De Para Tram.lta;ao
(dias)
Solicitagdo de emissao de Portaria de
constituicdo de CCC UA Prograd -
Expedicdo de Portaria de constituicdo da Presidente da
ccC Prograd ccc 5



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

A depender dos
trabalhos da

Elaboragdao do PPC Ccc CCC ou prazo
estabelecido
pela Prograd

A depender das

Reuniao . i . de DAP cce solicitacdes da

acompanhamento/orientagdo/assessoria CCC

Encaminhamento da proposta de criacdo de

curso, via processo SEI, para

analise.Documentagdo que deve instruir o

processo:

@ Oficio de Encaminhamento do Presidente

da CCC a Prograd,;

@ PPC (pdf e editavel) Imediatamente

] . ) CcC Prograd apos a

o Dc)Acurnento de manifestagdo da Unidade elaboracio da

Ac'adem.lca (este i documetmto deve proposta

evidenciar a aprovacdo quanto a oferta das

componentes curriculares, assim como a

disponibilizagdo docente para atendimento

das componentes curriculares, ou previsao

de contratacdo docente para atendimento

do curriculo)

Encaminhamento do PPC para andlise do Prograd DAP 1

DAP

DE
DA
PROEC
Encaminhamento do PPC para andlise de
DAP 1
outros setores/Prograd Outros
orgios/setores
da instituicao
ou fora dela
€aso seja
necessario
DAP i
DE DAP
30*
DA DAP
Analise do PPC PROEC DAP




Outros

(a depender de

orgdos/setores prazos
da instituicdo ou DAP externos, como
fora dela parecer CNE,
por exemplo)
- a depender da
Reuniao . o . de DAP CCC necessidade de
acompanhamento/orientagdes/assessoria i
analise
Reunido com Pré-Reitor de Graduacdo,
convocando os demais departamentos, em DAP Prograd 10
caso de necessidade.
Consolidacdo de relatoério preliminar de analise DAP cce 10
de PPC
~ ~ - 1 idos,
Reunido para apresentacdo do relatério de {)(cornc!os
. o ~ . DAP CCC apos o envio do
analise preliminar e devolu¢do do processo a .
CCC** processo a CCC)
A depender dos
Revisao do PPC em conformidade ao relatdrio trabalhos da
de anélise CCC - CCC ou prazo
estabelecido
pela Prograd
Reuniso de A depender das
. o . DAP CccC solicitacOes da
acompanhamento/orientagdo/assessoria ccc
Encaminhamento do PPC revisado, para
reanalise
Documentagdo a ser acrescentada na instrugao
do processo: Imediatamente
@ Oficio de encaminhamento do Presidente CCC Prograd apos a revisao
CCC a Prograd; do PPC
@ PPC revisado de acordo com a andlise
preliminar (pdf e editavel);
@ Outros documentos solicitados por meio do
relatorio preliminar.
Encaminhamento do PPC para reandlise do DAP Prograd DAP 1
DE
DA
1




Encaminhamento do PPC para reanalise de PROEC
outros setores/Prograd DAP
Verificacdo de
Outros necessidade de
orgdos/setores consulta,
da instituicdo ou durante o
fora dela processo de
analise
DAP -
DE DAP
30*
DA DAP
Reanalise do PPC PROEC DAP
Outros (a depp;:;j:r de
.0 rgz?os./SNetores da DAP externos, como
instituicdo ou fora
dela parecer CNE,
por exemplo)
Consolidacdo de relatério final de
analise de PPC DAP i 10
Encaminhamento do PPC de cria¢dao de DAP Prograd 1
curso
Colegiado da
Prograd Prograd
(manifestacdo) A depender da
Encaminhamento para age_n~da de
. o ~ - reunioes dos
manifestacdo/aprovacdo da criacdo do . CEPE fo
cUFsO Colegiado da (aprovacio) 6rgaos e das
Prograd P ¢ discussoes e
decisdes dos
i conselheiros
CEPE Consuan
(aprovacao)
Expedicdo de Resolugdo de criacdo de Consuni i i
curso
Tempo total estimado de tramite do processo 110%**

* O prazo de analise pode ser alterado a depender do fluxo quantitativo de PPC em tramitagdo,
principalmente quando decorrente de processos obrigatérios de reestruturagdo exigidos por normas
superiores. Nestes casos, o DAP/AP poderd estabelecer critérios internos para gerenciar a prioridade do
atendimento.

** O processo de andlise do PPC, que culmina na elaborag¢do de relatério preliminar e reunidao de



apresentacdo deste relatério a CCC, pode ocorrer mais de uma vez, a depender das circunstancias da
criacdo e da necessidade de revisao e ajustes do PPC.

*** Prazo minimo de tramitacdo, excluido os tempos que ndo permitem mensuracdo, como elaboracdo
do PPC, reunides de assessoramento, agendas e discussdes dos 6rgaos colegiados, etc.

APENDICE B

Tramite para aprovacao de alteragdo de Projeto Pedagodgico de Curso

Tempo de

D Ativi o .
ecumento/Atividade De Para Tramitagdo (dias)

A depender dos
trabalhos do NDE
ou prazo
Alteragao do PPC NDE* estabelecido pela
Prograd, de acordo
com legislacdo
vigente

A depender das

Reunido de solicitagdes do
. o . DAP NDE
acompanhamento/orientacdo/assessoria NDE




Encaminhamento da proposta de alteracao
de curso, via processo SEl, para andlise.

Documentacdo que deve instruir o processo:
@ Oficio de encaminhamento do Presidente
do NDE ao Colegiado do curso;

@ PPC de retificacdo, com texto excluido
mantém tachado e texto incluido destacado
(arquivo pdf e editavel);

@® Novo PPC, em caso de reestruturacao
(arquivo pdf e editavel);

Imediatamente

@® Documento que apresente o estudo de apos o
migracdo dos estudantes, realizado pelo NDE Colegiado do encerramento
NDE, quando for o caso; Curso do trabalho de
@® Documento de manifestagdo da UA alteragdo do
quando houver mudanca de oferta de PPC
componentes curriculares que envolvam
carga horaria e atribuicdo docente (este
documento deve evidenciar a aprovagao
quanto a oferta das componentes
curriculares, assim como a disponibilizacao
docente para atendimento das
componentes curriculares, ou previsao de
contratacao docente para atendimento do
curriculo).
Encaminhamento da proposta de alteragao
de curso, via processo, para analise.
Documentacdo que deve instruir o processo: Imediatamente
@ Oficio de encaminhamento do Colegiado Colegiado do Proerad apos a
do curso a Prograd, com a apreciacdo da Curso g apreciac¢do da
proposta; proposta
@® Ata da reunido do Colegiado de curso
apreciando favoravelmente o PPC.
Encaminhamento do PPC para analise do
P Prograd DAP 1
DAP
DE
DA 1
PROEC
Encaminhamento do PPC para analise de Verificagdao de
DAP .
outros setores/Prograd Outros necessidade de
orgaos/setores consulta,
da instituicao durante o
ou fora dela processo de

andlise




DAP

DE DAP 30%*
DA DAP
Analise do PPC
PROEC DAP
Outros (a depender de
orgidos/setores prazos
. DAP externos,como
da instituicdo ou
parecer CNE,
fora dela
por exemplo)
- A depender da
Reuniao . o . de DAP NDE necessidade de
acompanhamento/orientacGes/assessoria s
anadlise
Reunido com Proé-Reitor de Graduacao,
convocando os demais departamentos, em DAP Prograd 10
caso de necessidade
Cor:ms.ohdagao de relatério preliminar de DAP NDE 10
analise de PPC
Reunido para apresentacdo do relatério de 19 (corrld.os,
0 - ~ apos o envio do
analise preliminar e devolu¢cdo do processo DAP NDE
20 NDE*** processo ao
NDE)
A depender dos
Revisao do PPC em conformidade ao trabalhos do
. . NDE - NDE ou prazo
relatdrio de analise .
estabelecido
pela Prograd
- A depender das
Reunido de DAP NDE solicitacdes

acompanhamento/orientagdo/assessoria

doNDE




Encaminhamento da proposta de alteracao
de curso, via processo SEIl, para reanalise.

Documentagdo que deve instruir o processo:

@ Oficio de encaminhamento do Presidente
do NDE ao Colegiado do curso;

Imediatamente

@® PPC de retificagdio contemplando a _ apos o
andlise preliminar, com texto excluido NDE Colegiado do encerramento
mantém tachado e texto incluido destacado Curso do trabaNIho de
(arquivo pdf e editavel); alteracdo do
PPC
o Novo PPC, em caso de
reestruturacdo,contemplando a analise
preliminar (arquivo pdf e editavel);
@ Outros documentos solicitados na analise
preliminar.
Encaminhamento do PPC revisado, para
reanalise
Documentagdo a ser acrescentada na '
instrucdo do processo: Colegiado de Imediatamente
Prograd apos a revisdao
@ Oficio de encaminhamento do Colegiado curso do PPC
do Curso, com a aprecia¢ao do PPC revisado.
@ Ata da reunido do Colegiado de curso
apreciando favoravelmente o PPC.
Encaminhamento do PPC para reanadlise do
DAP Prograd DAP 1
DE
DA
PROEC
Encaminhamento do PPC para reanalise de DAP 1
outros setores/Prograd Outros
orgdos/setores
da instituicao
ou fora dela
€aso seja
necessario
DAP -
DE DAP
DA DAP 30**
PROEC DAP

Reanalise do PPC




(a depender de

Outros
orgaos/setores prazos
o DAP externos,como
da instituicdo ou
parecer CNE,
fora dela
por exemplo)
Consolidacdo de relatdrio final de andlise de DAP i 10
PPC
Encaminhamento do PPC de alteracdo DAP Prograd 1
A depender da
agenda de
Encaminhamento para manifestagao sobre a Colegiado da r,euznoes do
~ Prograd orgao e das
alteracdo do PPC Prograd . o
discussdes e
decisdes do
colegiado
A depender da
agenda de
Encaminhamento para aprovagdo da Colegiado da r/euEnoes do
~ CEPE orgao e das
alteragao do PPC Prograd . o
discussoes e
decisdes dos
conselheiros
Expedicdao de Resolugdo de alteragao de PPC CEPE - -

Tempo total estimado de tramite do processo

105****

* Quando o curso estiver aprovado pelo Consuni,

mas nao

responsabilidade a CAC, uma vez que o NDE ainda ndo estard composto.

implementado,

competira tal

** O prazo de andlise pode ser alterado a depender do fluxo quantitativo de PPC em tramitacdo,
principalmente quando decorrente de processos obrigatérios de reestruturacdo exigidos por normas
superiores. Nestes casos, o DAP/AP podera estabelecer critérios internos para gerenciar a prioridade do

atendimento.

*** O processo de andlise do PPC, que culmina na elaboracdo de relatdrio preliminar e reunido de
apresentacdo deste relatério ao NDE, pode ocorrer mais de uma vez, a depender das circunstancias da
criagao e da necessidade de revisdo e ajustes do PPC.

**%* Prazo minimo de tramitacdo, excluido os tempos que ndo permitem mensuragdo, como alteragao

do PPC, reunides de assessoramento, agendas e discussdes dos érgdos colegiados etc.

Referéncia: Processo n2 23087.009430/2024-65

SEI' n21291067
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