SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD Ne 01, DE 16 DE JULHO DE 2024

Estabelece os procedimentos para operacionalizagdo das Diretrizes
Institucionais de Gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de
Graduagdo da Universidade Federal de Alfenas, em conformidade
com a Resolugdo CEPE n2 40, de 15 de julho de 2024.

O Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢es estatutdrias e regimentais, tendo em vista o art. 16 da Resolugdo 40,
de 15 de julho de 2024, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE, que estabelece que essa resolugdo serd disciplinada por instrugdo normativa especifica publicada
pela Prograd, resolve:

Art. 12 Instituir a Instrugdo Normativa para disciplinar a operacionalizagdo das Diretrizes Institucionais de Gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagdo da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Art. 22 O Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) devera ser elaborado conforme Apéndice I.

Art. 32. E atribuicdo do Departamento de Apoio Pedagdgico da Pré-Reitoria de Graduagdo assessorar os NDEs e Colegiados nas questdes normativas e pedagdgicas que
dizem respeito a elaboragdo do Projeto Pedagdgico, inclusive, sobre esta Instrugdo Normativa.

Assinado Eletronicamente
WELLINGTON FERREIRA LIMA
Pro-Reitor de Graduagdo

APENDICE |
Capa

Folha de rosto 1 — Visdo, Missdo e Valores Institucionais

Conforme PDI vigente

Folha de rosto 2 — Dados Institucionais

Conforme pagina da Secretaria Geral da UNIFAL-MG

Folha de rosto 3 — Dirigentes

Reitor/Vice-Reitor e Pré-Reitores, Diretores de Campus (no caso dos campi fora de sede) e Diretores de Unidade Académica
Folha de rosto 4 — Autores do PPC

CCC (em caso de criagdo)

NDE ou CAC (em caso de alteragdo)

Folha de rosto 5 - Colegiado do Curso (em casos de alteragdo de cursos implementados)

Quadro de identificacdo e condi¢Ges de oferta do curso

Curso

Graduagdo em

Modalidade de Grau

Licenciatura/Bacharelado

Modalidade de Ensino

Presencial/EaD

Enfase (se houver)

Titulo Académico

Licenciado/ Bacharel em...

Regime de Ingresso

Semestral/Anual

Regime de Matricula

Semestral

Tempo de Integralizagdo

Minimo (respeitada a legislagdo vigente)
Maximo sugerido (sugestdo de 50% adicional)

Carga horaria Total

em horas

Numero de vagas para ingresso

XX (por periodo de oferta de vagas para ingresso

Turno de Funcionamento

Especificar:
Matutino/Vespertino/Noturno
Integral (Matutino/Vespertino)

Integral (Matutino/Noturno)
Integral (Vespertino/Noturno)

Local de Funcionamento

Enderego do Campus




Memorial do PPC

Solicitar informagdes a Prograd/Cograd (6rgdos responséveis pela atualizagdo de tais informagdes).

Sumdrio

1. Apresentagao

1.1 Introdugdo.

1.2 Breve histdrico do curso (somente para PPC de reestruturagdo).

1.3 Justificativa (de criagdo ou de alteragdo do curso, a depender do PPC).

a) Os textos dos itens 1.1 a 1.3 devem ser produzidos em conformidade com a realidade do curso.

b) Neste item devem ser inseridas informacdes relativas a estudos realizados pela CCC (PPC de criacdo) ou NDE (PPC de reestruturagdo) que contextualizem a oferta do
curso conforme demanda regional; apresentar estudo, realizado pela CCC ou NDE, a depender do PPC, que correlacione a demanda regional com a oferta de vagas que foi
apresentada no Quadro de Identificagdo e condigGes de oferta do curso. Ainda, pode-se apresentar estudos que justifiquem modificagdes de oferta de vagas a depender de
sua ocupagcao historica.

1.4 Objetivos
1.4.1 Objetivo Geral
1.4.2 Objetivos Especificos

a) Os objetivos devem levar em consideragdo o que dispde as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) de cada curso de graduagdo, ou Referenciais Orientadores quando o
curso ndo tiver DCN, assim como devem estar alinhados as demandas regionais, antes tratadas.

2. Concepgdo do curso

2.1 Fundamentagdo Filoséfica e Pedagodgica

Este item se refere a apresentagdo dos conceitos e concepgdes que norteiam as praticas pedagogicas do curso, permitindo definir o curriculo. Deve apresentar questdes
pedagdgicas como as crengas do curso, as concepgdes que pautam o processo de ensino, aprendizagem e avaliagdo e outras relevantes para nortear o curri culo.
Recomenda-se introduzir conceitos de pratica pedagdgica e/ou de inovagdo pedagdgica que se fardo presentes no desenvolvimento do curso, evidenciando agdes, praticas
e/ou recursos adotados na estrutura curricular.

2.2 Fundamentagdo Legal

A fundamentacdo legal deve ser composta por todos os embasamentos que amparam o curso, no que se refere a legislagdo vigente, dentre as quais estdo as DCN, as
legislagGes relacionadas aos temas transversais, contidas nos instrumentos de avaliacdo dos cursos de graduagdo, as normas internas da instituicdo no que tange aos
cursos de graduacio, as orientacdes dos conselhos profissionais/de classe, no que couberem etc. Sugere-se que o detalhamento da fundamentacéo legal se dé em tépicos:
a) Legislagdo Geral; b) Legislagdo especifica dos cursos e de Conselhos/6rgdos de Classe; c) Legislagdo dos Temas Transversais; d) Legislagdo Interna.

2.3 Perfil do egresso

Perfil do egresso é a descri¢gdo do profissional que se deseja formar, traduzida pelo conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes que o compdem. Deve ser
construido em conformidade ao que dispde as DCN do curso.

2.4. Competéncias

Competéncias representam o conjunto dos conhecimentos (dominio dos conteludos), habilidades (dominio do fazer) e atitudes (dominio dos comportamentos) que
compordo a formagdo do estudante. Devem ser construidas em consonancia ao perfil do egresso e estar em conformidade com o disposto nas DCN do curso.

2.5. Area de atuacgdo

Refere-se as possibilidades de atuagdo profissional do egresso, em conformidade com o perfil, com as competéncias e com o que preconizam as DCN do curso.

3. Organizagdo Curricular

3.1 Detalhamento da organizagdo curricular

Neste item, explicitam-se todas as questdes relacionadas a integralizagdo do curso, descrevendo qual é o itinerdrio formativo para o cumprimento dos componentes
curriculares, assim como outras questdes relacionadas as exigéncias legais, a exemplo dos modos de atendimento aos temas transversais, das exigéncias das metas do PDI, a
curricularizagdo da extensdo etc.

Neste item devem ser explicitadas todas as formas pelas quais se alcangam o atendimento dos temas transversais, exigidos na legislagdo para o ensino superior. Propde-se
que, além de conteudos contemplados nas ementas de alguns componentes curriculares disciplinares, e considerando a caracteristica transversal dos referidos temas, o
curriculo do curso, nas diversas vivéncias académicas, oriente um olhar sobre a Educagdo em Direitos Humanos, trabalhando pela construgdo de uma cultura institucional
de promogdo e defesa de tais direitos, conforme dispde a politica nacional, por meio das Diretrizes Nacionais para a Educagdo em Direitos Humanos DNEDH. A abordagem
aos temas transversais pode ser apresentada em um tépico especifico da estrutura do PPC (sugestdo de inclusdo do item 3.1.1 Temas Transversais).

Os temas transversais e os conteudos acerca dos direitos humanos podem ser encontrados no Processo n 23087.005495/2022-70, em que constam orienta¢bes aos NDE
para constar os conteuldos relativos aos Direitos Humanos e aos temas transversais nos curriculos de graduagdo da UNIFAL-MG.

Todos os componentes que estiverem presentes no curriculo devem ser sintetizados em um quadro que demonstre a integralizacdo da carga horaria total do curso,
discriminando as linhas dos componentes curriculares disciplinares e ndo disciplinares, como o conjunto de disciplinas/unidades curriculares obrigatérios, trabalho e
conclusdo de curso, estagio obrigatdrio, eletivas, diretivas, PIEPEX, atividades curriculares de extensdo, atividades complementares, pratica como componente curricular.

Quadro de Integralizacdo da Carga Horaria Total do Curso

o]
x

Componentes Curriculares %

Componentes Curriculares Disciplinares Obrigatdrias

Componentes Curriculares Disciplinares Eletivas

x| x

Estagio Obrigatdrio

=

Atividades Complementares

ACEx

TCC

demais componentes curriculares ndo disciplinares adotadas no curriculo do curso, listadas nominalmente
Total

x| x| x

X | x| x| x| x| x|x]|x

100




3.2 Condigdo de migragdo (somente para PPC de reestruturagio)

Para os casos em que houver migragdo de estudantes ja matriculados para a nova versdo da dindmica curricular, devem ser evidenciadas as condigdes para essa migragdo.
Serd necessdrio explicitar quais alunos serdo migrados para a nova dindmica, a partir de qual semestre letivo a dindmica do PPC passa a vigorar, fazer referéncia a(s)
tabela(s) de equivaléncia entre as dindmicas do curso, assim como outros elementos necessarios de migracdo curricular. Caso ndo haja migra¢do de alunos para a nova
versdo do PPC, basta indicar a partir de qual turma/semestre de ingresso o novo PPC estara vigente.

3.3 Perfil Gréfico do Curso
Refere-se a uma representacdo grafica do curriculo e do itinerario formativo contido no PPC. Pode ser figura, tabela, fluxograma, grafico etc.
3.4 Linhas de Formagdo: Enfases

Enfase é uma subarea de concentracdo, que aprofunda os estudos dentro da formac&o geral do curso. Somente incluir este item na organizacdo do PPC se houver énfases
no curso. Como algumas DCN dispdem sobre possibilidades ou ndo de o curso conter énfases, este documento deverd ser considerado quando da construgdo deste item.
Ndo havendo previsdo em DCN, o NDE pode estabelecer as énfases no PPC, articuladas ao perfil do egresso.

3.5 Componentes Curriculares

Constam aqui todas as componentes curriculares que integralizam o curso, ou seja, todos os elementos que o compdem e que tém especificidades a serem apresentadas
como integrantes do curriculo.

A apresentacdo das componentes curriculares deve ser subdividida em componentes curriculares disciplinares e componentes curriculares ndo disciplinares.

As componentes curriculares ndo disciplinares devem apresentar uma sintese das a¢8es, uma vez que seu detalhamento deve constar em regulamentagdo especifica.
Caso alguma das componentes curriculares apresentadas nos subitens 3.5.2 ndo componha o curriculo, basta ndo as incluir no PPC.

3.5.1 Componentes curriculares disciplinares

3.5.1.1 Dinamica curricular

A dinamica curricular, apresentada em formato de quadro, é a organizagdo sistematica de todos os componentes curriculares disciplinares indispensdveis para que o
estudante conclua o curso de graduagdo.

Estudantes matriculados em um mesmo curso de graduagdo poderdo estar vinculados a diferentes dinamicas, pois o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo prevé
que os estudantes ndo tém direito adquirido no que tange a dindmica curricular, ou seja, ndo é vedado que a dindmica curricular inicialmente proposta se altere ao longo
do curso.

Cada componente curricular disciplinar recebe um cédigo préprio e imutavel que registra seu titulo, sua carga horaria total e sua ementa. Considerando que a dindmica
curricular é um registro de um percurso de formagdo, cuja documentagdo é o histérico escolar do estudante, a necessidade de qualquer mudanga em um ou mais

componentes curriculares disciplinares implica mudanga de PPC que, por sua vez, enseja criagdo de uma nova dindmica curricular.

Dindmica Curricular

X Periodo Categoria de Carga Hordria (CH) do componente curricular disciplinar
Nome do - s < . . - .
componente CH CH Atividade CH Pratica CH CH Aula Complementagdo | CH Hora- CH Atividade Curricular de | CH Tedrico- | CH Pré- Co-
P Tedrica pratica Pedagdgica (PCC) | Estagio Tutorial (ACT) Atividade Extens&o (ACEx) Pratica Total | requisito | requisito

curricular disciplinar

3.5.1.2 Ementario
Apresentar a ementa de todos os componentes curriculares disciplinares (obrigatodrias, diretivas e eletivas) ja definidos no PPC.
Ementa é uma descricdo discursiva que resume o conteldo conceitual e/ou procedimental de um componente curricular disciplinar e seus tdpicos essenciais sdo
apresentados sob a forma de frases nominais.

Todos os itens que compdem essa se¢do sdo descritos no Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo (RGCG) e a previsdo daquele documento deve ser observada na
construgdo do PPC.

3.5.2.1 Atividades Complementares

Descrever de forma sucinta as a¢Ges curriculares que possibilitem formagdo complementar ao discente, incentivando a interagdo entre as diversas dreas do conhecimento,
caracterizando uma formagdo multidisciplinar. Seu detalhamento deve constar em regulamentacdo especifica.

3.5.2.2 Atividade Curricular de Extensdo (ACEx)

Situar as ACEx, atividades que se integram a matriz curricular, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico, educacional, cultural, cientifico e tecnoldgico, que
promove a interagdo transformadora entre a universidade e os outros setores da sociedade, por meio da producdo e da aplicagdo do conhecimento, em articulagdo
permanente com o ensino e a pesquisa. Seu detalhamento deve constar em regulamentagdo especifica.

Mesmo para cursos que optarem por incluir a carga hordria ACEx nas componentes curriculares disciplinares, esse item deve ser previsto para possibilitar que os
estudantes que participem de programas ou projetos de extensdo possam incluir tal carga horéria cumprida em seu percurso formativo.

3.5.2.3 Pratica como Componente Curricular (PCC) (somente para Licenciaturas)

Informar as atividades formativas direcionadas a vivéncia de experiéncias préprias do exercicio da docéncia, relacionando teoria e pratica em um movimento continuo
entre saber e fazer na educacgdo escolar.

3.5.2.4 Trabalho de Conclusdo de Curso (ou equivalente, de acordo com o disposto nas DCN do curso)

Apontar como se desenvolve o Trabalho de Conclusdo de Curso, que constitui atividade académica de sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
pertinente a profissdo ou curso de graduagdo, desenvolvido sob orientacdo e avaliagdo docente, cuja exigéncia de integralizagdo é determinada pelas DCN de cada curso.
Seu detalhamento deve constar em regulamentagdo especifica.

3.5.2.5 Estagio obrigatdrio

Descrever, quando houver, o estdgio obrigatério referente ao curso, enquanto um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, inerente a
formac&o académica profissional, em conformidade as exigéncias das DCN de cada curso de graduagdo. Seu detalhamento deve constar em regulamentacdo especifica.



3.5.2.6 Estagio ndo obrigatério

Descrever o estagio ndo obrigatério referente ao curso, enquanto um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, complementar a formagédo
académica profissional, em conformidade as exigéncias das DCN de cada curso de graduagdo. Seu detalhamento deve constar em regulamentagdo especifica.

Mesmo para cursos que optarem por ndo ter estdgio obrigatério ou ndo obrigatdrio, esse item deve ser previsto para possibilitar que os estudantes que realizem estagios
voluntdrios possam incluir tal participacdo em seu percurso formativo.

3.5.2.7 PIEPEX (obrigatdrio para Bacharelados Interdisciplinares e similares) e outros projetos integradores

Apresentar o PIEPEX do curso, que é um programa que objetiva integrar e desenvolver agBes de ensino, pesquisa e extensdo, em complexidade crescente, de forma a
produzir conhecimentos para o desenvolvimento de projetos de conclusdo de curso. Seu detalhamento deve constar em regulamentagdo especifica.

3.5.2.8 PTA/Mentoring/outros programas de tutoria/mentoria/acolhimento (quando for o caso)

Descrever os programas de acompanhamento académico discente, que aprimoram as experiéncias formativas e a vida académica dos estudantes. Seu detalhamento deve
constar em regulamentagdo especifica.

4. Desenvolvimento Metodolégico

4.1 Metodologias de Ensino e Aprendizagem

Descrever as concepgdes e praticas que orientam os processos de ensino e aprendizagem do curso, em conformidade ao ja assumido nas concepgdes filoséficas e
pedagdgicas do curso, retomando questdes/conceitos referentes a inovagdo pedagdgica .

Sugere-se que sejam adotadas e explicitadas metodologias ativas de ensino e aprendizagem, e adequadas ao que preconizam as DCN do curso .

4.2 Avaliacdo da Aprendizagem

Em coeréncia com as concepgdes filosoficas e pedagdgicas ja assumidas para o processo educativo, devem ser descritas as metodologias de avaliagdo da aprendizagem.
Sugere-se privilegiar concepgdes processuais e formativas de avaliagdo, porque, deste modo, legitima-se um processo de recuperagdo do desempenho académico ao longo
do itinerario formativo do estudante.

Os processos de recuperagdo do desempenho académico devem ser apontados, de modo a se atender a normatizagdo institucional contida no RGCG. Sugere-se valorizar
aspectos que incluem evidéncias de resultados de aprendizagem, a partir da prética da recuperagdo do desempenho académico adotada pelo curso.

5. Processo de Avaliagao do curso

5.1 Avaliagdo do PPC

Descrever de que forma o curso, por meio do NDE, realiza o acompanhamento, a atualizagdo e a avaliagdo do curso. Apontar os instrumentos utilizados e as articulagdes
com as diferentes comissdes que possam contribuir nesse processo avaliativo.

5.2 Avaliagdo interna do curso
5.2.1 Autoavaliagdo da CPA

Descrever a atuacdo da CPA (conforme pagina deste érgdo) e como esta autoavaliagdo contribui para a avaliagdo do curso .

5.2.2 Avaliagdo da Comissdo Setorial de Avaliagdo (quando houver)

Descrever a atuagdo da Comissdo de Avaliagdo do curso, se esta existir, e sua articulagdo com o NDE do curso. Apontar os eixos de avaliagdo em que ela atua, sua
complementaridade a avaliagdo da CPA, os instrumentos e articulagdes com outras comissdes que possam contribuir para esta avaliagdo interna. Caso o curso opte por ndo
adotar a Comissdo Setorial de Avaliagdo, deve-se descrever como o NDE realiza essa avaliagdo interna do curso, apontando os instrumentos adotados, a periodicidade de
sua realizagdo, assim como os modos de publicizagdo dos resultados aferidos por tal processo junto a sua comunidade académica.

5.3 Avaliagdo externa do curso

Descrever as avaliagdes e quais drgdos superiores as executam para aprovagdo do curso. Exemplos: Ciclo de avaliagdo do SINAES (Enade, avaliagdo in loco, censo da
educacdo superior etc.); 6rgdos de classe; outras avaliagdes externas.

6. Estrutura de funcionamento

6.1 Recursos fisicos e tecnoldgicos

Descrever a estrutura completa que permite o desenvolvimento do curso (laboratérios, bibliotecas, salas ou espagos especificos relacionados as praticas do curso etc.). Nos
PPC de criagdo de novos cursos deverd, ainda, ser apontada toda a estrutura a ser adquirida para o funcionamento do curso, em conformidade ao detalhamento constante
do Apéndice B do PPC - Planilha de Investimentos para implantag¢do do curso.

6.2 Corpo Docente e Corpo Técnico-Administrativo em Educagdo (TAE)

Apontar, em quadros quantitativos, o nimero de membros do quadro pessoal vinculado ao curso (um para docente e um para TAE), incluindo a qualificagdo percentual de
mestres e doutores. Ndo é necessario fazer nenhuma descri¢do nominal do corpo docente ou técnico. Nos PPC de criagdo de novos cursos deverd, ainda, ser apontada a
necessidade de novas contratagdes de recursos humanos para o funcionamento do curso, em conformidade ao detalhamento constante do Apéndice B do PPC - Planilha
de Investimentos para implantagdo do curso.

Referéncias

(todas as referéncias bibliogréficas citadas no PPC)

Apéndices do PPC
A) Relagdo de Bibliografia Basica e Complementar para implantagdo do curso (somente PPC de criagdo)

B) Planilha de Investimentos para implantagdo do curso (somente PPC de criagdo)



C) Plano de Implementagdo do curso (somente PPC de criagdo)

D) Tabela de equivaléncias da dindmica curricular (somente PPC de reestruturagdo):

Tabela de equivaléncia

Nome do componente Carga hordria total do Nome do(s) componente(s) Cédigo do(s) componente(s) Ne da(s) Carga horaria total ,(h) dofs) Agrupar
. Lo R R Lo X o o componente(s) curricular(es)
curricular disciplinarna | componente curricular || curricular(es) disciplinar(es) na(s) | curricular(es) disciplinar(es) na(s) | dindmica(s) Lo A T
A Lo A . A . . disciplinar(es) na(s) dinamica(s) (N3o
nova dindmica disciplinar (em horas) dindmica(s) anterior(es) dindmica(s) anterior(es) anterior(es) anterior(es) Sim**)

Quando a CH do componente curricular disciplinar a ser langado como equivalente é igual ou superior a CH do componente curricular disciplinar que receberd a equivaléncia;
** Quando a CH do componente curricular disciplinar a ser langado como equivalente é inferior a CH do componente curricular disciplinar que receberd a equivaléncia é preciso incluir um ou mais componente(s) curricular(es) disciplinar(es), totalizando a CH

necesséria.

seil

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Wellington Ferreira Lima, Pré-Reitor de Graduagdo, em 22/07/2024, as 17:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23087.009430/2024-65 SEI n2 1294363


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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