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Resolucdo N2 19/2024, de 14 de agosto de 2024

Dispée sobre as Normas
Académicas do Programa
de Pos-graduagio em
Engenharia Quimica da
Universidade Federal de
Alfenas

A Camara de Pdés-Graduacdo (CPG) da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG,
conforme delegacdo de competéncia (Resolu¢do CEPE N2 024/2013, de 16 de agosto de 2013), o que
consta no Processo n 23087.007182/2024-18 e o que ficou decidido em sua 2882 reunido, de 14 de
agosto de 2024, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas Académicas do Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia Quimica
Farmacéuticas (PPGEQ) da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

CAPITULO |

Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 22 O Programa de Pds-Graduacdo Stricto sensu em Engenharia Quimica (PPGEQ), nivel Mestrado
Académico, tem por finalidade proporcionar formacdo cientifica na area de Engenharia Quimica e areas
correlatas que contribua para o desenvolvimento de atividades de docéncia e de pesquisa envolvendo as
areas de concentracdo e linhas de pesquisa do Programa.

CAPITULO II

Da Coordenacao

Art. 32 A Coordenacgdo do PPGEQ sera exercida por um Colegiado, constituido conforme indicado abaixo:
I- pelo(a) Coordenador(a) do programa, como seu presidente;
[I- pelo(a) Vice-Coordenador(a), suplente do presidente;

[ll- todos(as) os(as) docentes permanentes em exercicio que manifestarem o desejo de fazer parte do
Colegiado mediante consulta;



VI- 1 (um(a)) representante discente e respectivo(a) suplente, regularmente matriculados no PPGEQ.

§ 19 Poderdo ser coordenador(a) e vice-coordenador(a) do PPGEQ somente docentes permanentes do
Programa.

§ 22 Docentes Colaboradores (as) e Visitantes podem participar como convidados(as) nas reunides do
colegiado sem direito a voto.

§ 32 As decisGes do colegiado terdo validade quando forem tomadas por maioria simples, cabendo a
Presidéncia o voto de qualidade.

Art. 42 O processo de escolha da Coordenacdo, da Vice Coordenacdo e do(a) discente far-se-a da
seguinte forma:

I- o(a) Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a) do PPGEQ serdo eleitos(as) por seus pares, ou seja, os (as)
docentes permanentes do programa, em assembleia convocada pelo coordenagdo em exercicio, e
nomeados pela Reitoria da UNIFAL-MG;

lI- a escolha do(a) representante discente e seu(a) suplente sera realizada por eleicdo direta entre os
discentes regularmente matriculados no PPGEQ.

Art. 52 O mandato da Coordena¢do e da Vice Coordenagdo é de 2 (dois) anos, permitida uma
reconducdo. A reconducdo devera ser aprovada pelo corpo docente permanente do programa e
deliberada pelo Colegiado.

Paragrafo Unico. O(a) Coordenador(a), apds o fim do segundo mandato consecutivo, devera observar o
intersticio de 2 (dois) anos para se candidatar novamente a coordenacgao do curso.

Art. 62 O mandato para representante discente sera de 1 (um) ano, sendo facultada ao corpo discente a
reconducdo por igual periodo, por meio de indicagdo entre os pares, seguida por comunicacao formal,
por meio do sistema eletronico de informacdo (SEl), ao Colegiado.

Art. 72 O comparecimento dos membros do Colegiado do PPGEQ as sessGes devidamente convocadas é
obrigatério, salvo em caso de justificativa de auséncia.

Paragrafo Unico. Representantes discentes, que em razao de sua participa¢dao nas reunides do Colegiado
do PPGEQ necessitarem se ausentar de alguma atividade académica do programa, ndo serao penalizados
e poderao realizar as atividades em outra data prevista.

Art. 82 Serad justificada a falta a reunido do membro e do(a) seu(a) suplente:
por motivo de salde ou impedimento legal;
I- que estiver fora da unidade de lotacdo, a servico da Universidade ou por ela liberado;

[I- que, sendo representante discente, estiver em férias letivas ou participando de atividades académicas
com liberagdo oficial pela UNIFAL-MG;

llI- que, sendo docente, estiver gozando de férias institucionais.

§ 1° O membro que ndo puder comparecer a reunidao deverd encaminhar suas respectivas justificativas a
presidéncia do Colegiado do PPGEQ com, no maximo, 12 (doze) horas de antecedéncia ao inicio da
reunidao do Colegiado.

§ 2° O membro que se retirar antes do término da reuniao devera comunicar a mesa o motivo da saida,
para registro em ata.

§ 3°0 PPGEQ publicard semestralmente em sua pdgina eletronica as atas de reunides ordindrias e



extraordinarias do Colegiado.

Art. 92 O n3do comparecimento, sem causa justificada a 3 (trés) reunides consecutivas ou a cinco
intercaladas, em um periodo de 12 meses, implicara na perda do mandato.

Art. 10. A vice-coordenacdo substituird a coordenacdo em seus afastamentos e impedimentos.

§ 12 Havendo afastamento simultdneo da coordenacdo e vice-coordenacdo, deverd ser indicado a PRPPG
docente permanente do PPGEQ para responder pela coordenacdo, preferencialmente membro do
Colegiado.

§ 22 No caso de vacancia, afastamentos por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento da coordenacao,
ocorridos apds a metade do mandato, a vice-coordenacdo a sucedera até o encerramento do mesmo.
Mediante vacancia, nova consulta eleitoral para escolha de nova vice-coordenacdo do PPGEQ deverd
ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos.

§ 32 No caso de vacancia, afastamentos por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento do(a)
Coordenador(a), no decorrer da primeira metade do mandato, o(a) vice-Coordenador(a) assumira a
coordenac¢do do PPGEQ e convocara no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, nova consulta eleitoral para
escolha de nova Coordenagdo e vice-Coordenagao.

§ 42 No caso de vacancia, afastamentos por mais de 90 (noventa) dias ou impedimento da vice-
coordenac¢do, a Coordenagdo do Programa convocard, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, consulta
eleitoral para escolha da nova vice-coordenagao do PPGEQ.

§ 52 No caso de afastamento do(a) Coordenador(a) ou do(a) Vice-Coordenador(a) em decorréncia de
licenga maternidade, o Colegiado do Programa deverd indicar um(a) docente permanente que assumird a
vice-coordenacgdo pro-tempore.

Art. 11. Ao Coordenador (a) do PPGEQ compete:

I. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes dos Regimentos e Normas no ambito do PPGEQ;
Il. Representar o PPGEQ junto a comunidade ou institui¢cdes publicas ou privadas;

[ll. Convocar e presidir as reunides do Colegiado do PPGEQ;

IV. Assinar, quando necessario, processos ou documentos submetidos ao julgamento do Colegiado do
PPGEQ;

V. Encaminhar os processos e delibera¢des do Colegiado do PPGEQ as autoridades competentes;
VI. Exercer a orientacdo pedagodgica de discentes do PPGEQ, subsidiariamente ao orientador(a);

VII. Promover entendimentos com a finalidade de obter recursos humanos e materiais para suporte do
desenvolvimento do PPGEQ;

VIII. Representar o PPGEQ nas reunides da Camara de Pés-Graduacdo (CPG), como membro nato, tendo a
vice-coordenac¢do como suplente;

IX. Encaminhar o relatério anual da coleta CAPES do PPGEQ a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao
(PRPPG) pelo menos 20 (vinte) dias corridos antes do prazo final para seu envio a CAPES;

X. Aplicar os créditos provisionados e os recursos repassados que se destinem a execucdo de suas
atividades mediante a decisdo do colegiado sobre os mesmos.

XI. Prestar contas, quando solicitado, da aplicacdo dos créditos destinados a execucdo de atividades do
PPGEQ.

Art. 12. Ao Colegiado do PPGEQ compete:



I. Definir as disciplinas da area de concentracdao, bem como as do dominio conexo, estabelecendo a sua
natureza, obrigatdria ou optativa, para aprovacao pelos 6rgdaos competentes;

Il. Estabelecer requisitos especificos do PPGEQ e submeté-los a Camara de Pds-Graduacdo (CPG);
. Deliberar sobre os professores orientadores do PPGEQ;

IV. Designar, quando necessario, pareceristas ad hoc, internos ou externos, para avaliacdo de atividades
pertinentes ao PPGEQ;

V. Organizar instrucdes, normas, planos ou projetos relativos ao PPGEQ e submeté-los a apreciacao dos
orgaos competentes;

VI. Propor a PRPPG a criacdo de disciplinas necessarias ao PPGEQ, com a anuéncia do docente ou do
grupo de docentes que a ministrardo;

VII. Opinar a respeito do Programa analitico das disciplinas, sugerindo modifica¢des, quando pertinentes;
VIII. Designar ou constituir comissdes no ambito do PPGEQ;

IX. Deliberar a respeito da exclusdo de discentes do PPGEQ, por motivos académicos ou por infracdo das
normas disciplinares da Instituicdo;

X. Apreciar ou propor convénios ou ajustes de cooperagdo de cardter académico ou financeiro, para
suporte ou desenvolvimento do PPGEQ;

XI. Deliberar a constituicdo dos membros das bancas para defesa de dissertagao ( eu-tese) e para o exame
de qualificacdo;

XIl. Receber, apreciar, deliberar ou encaminhar, se necessario, sugestdes, reclamagdes, representacdes
ou recursos, de discentes ou docentes, sobre qualquer assunto de natureza didatico-cientifica
pertinentes ao PPGEQ;

XIll. Atuar como drgdo informativo e consultivo da CPG.

XIV. Deliberar os pedidos de prorrogacao de prazo maximo de defesa.

XV. Deliberar as solicitagdes de credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes.
XVI. Decidir sobre a aplicacdo dos créditos e recursos destinados a execugao de atividades do PPGEQ.

XVII. Decidir sobre os pedidos de credenciamento e recredenciamento no programa para os docentes
gue cumprem os requisitos minimos exigidos de acordo com a regulamentacdo especifica.

XVIIl — coordenar os trabalhos de inser¢dao de dados junto ao sistema eletrénico da CAPES, mantendo o
mesmo sempre atualizado com rela¢dao a docentes, discentes, disciplinas ofertadas, producgao cientifica e
demais dados solicitados, visando a avaliagdao quadrienal da CAPES. Enviar os dados para a homologacao
no prazo estabelecido pela PRPPG, em consonancia com o cronograma da CAPES.

Pardgrafo unico. A reunidao do Colegiado sé ocorrerd com a presenca de quérum minimo equivalente a
50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) dos seus membros, excluindo o(a) presidente.

CAPITULO Il

Do Corpo Docente

Art. 13. Todos (as) os (as) docentes vinculados (as) ao PPGEQ devem estar classificados como: (a)
docentes permanentes, (b) docentes colaboradores(as), ou (c) docentes visitantes, de acordo com a
legislacdo vigente da CAPES. Todos (as) os (as) docentes deverdo ter titulo de Doutorado.

Pardgrafo Unico. Serdo considerados docentes permanentes, colaboradores ou visitantes no PPGEQ
aqueles devidamente credenciados como tais de acordo com os critérios descritos nas "Normas de
credenciamento e recredenciamento de docentes no PPGEQ”.



CAPITULO IV

Da Estrutura Académica

Art. 14. O titulo de Mestre em Engenharia Quimica deve ser obtido num prazo minimo de 12 (doze)
meses e no maximo de 24 (vinte e quatro) meses a contar da efetivacdo da matricula do discente no
curso.

§12 Excepcionalmente, por recomendac¢do do(a) orientador(a) e com a aprovacdo do Colegiado do
PPGEQ, poderd ser concedido um unico pedido de prorrogacdo de prazo de até 6 (seis) meses, salvo os
casos motivados por problemas de saude ou licenca maternidade, nos termos da legislacdo vigente.

§22 A execucdao e o cumprimento dos prazos sdo de responsabilidade do discente e orientador;

§32 O(a) orientador(a) podera solicitar prorrogacdo de prazo para defesa de dissertacdo com
antecedéncia minima de 30 dias corridos ao prazo maximo de defesa. A solicitacdo de prorrogacdo
devera ser protocolada ao Colegiado, via SEI, mediante apresentac¢do de justificativa, especificagdao do
prazo solicitado e cronograma de atividades.

Art. 15. Para a obtenc¢do do titulo de Mestre(a) em Engenharia Quimica o(a) discente devera cumprir os
requisitos de créditos em disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas, obter aprovagdo no exame de
proficiéncia, obter aprovacao no exame de qualificacdo, realizar e obter aprovagdo no estagio docéncia e
obter aprovacao na defesa de Dissertacdao de Mestrado.

Paragrafo Unico - O(a) discente devera completar, no minimo, 40 (quarenta) créditos assim distribuidos:
22 (vinte e dois) créditos em disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas e 18 (dezoito) créditos em
Dissertacdao de Mestrado, conforme disposto no Artigo 36.

CAPITULO V

Do ingresso e dos critérios da selecao

Art. 16. A inscricdo dos (as) candidatos (as) ao PPGEQ sera realizada de acordo com o edital especifico
elaborado por comissdao prépria e aprovado pelo colegiado do Programa de Pds-Graduag¢do em
Engenharia Quimica.

§ 12 Serdo admitidos no PPGEQ apenas candidatos (as) que tenham concluido curso de nivel superior em
Engenharia Quimica ou em dreas afins correlatas as linhas de pesquisa do Programa, segundo critérios
definidos pelo Colegiado do Programa.

§ 22 O PPGEQ podera oferecer vagas para candidatos(as) estrangeiros(as) que participarem de processos
formais de selegdao promovidos por organizagdes, entidades ou instituigdes que mantenham acordo de
cooperacao cultural, cientifica, tecnolégica ou administrativa com a UNIFAL-MG. Neste caso, o PPGEQ
deverd observar as normas especificas presentes no regulamento geral dos cursos de Pds-Graduacdo e
outras a serem divulgadas pela Diretoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais (DRI) da UNIFAL-
MG.

Art. 17. O ingresso regular do curso de Mestrado em Engenharia Quimica e o processo de sele¢do dos(as)
candidatos(as) serdo realizados de acordo com o edital especifico elaborado por comissdo propria,
aprovado pelo colegiado do Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia Quimica e publicado pela Pro-



Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo.

Art. 18. A Comissdo de Exame de Selecdo sera designada pelo Colegiado do Programa, sendo formada
por, no minimo, (3) trés docentes permanentes do quadro do Programa e sera responsdavel por
estabelecer as normas, publicar a natureza dos instrumentos de avaliacdo a serem utilizados, bem como
estabelecer os critérios de julgamento e definicdo do nimero de vagas.

Art. 19. A selecdo sera vélida somente para matricula no periodo letivo previsto no edital para o qual o
(a) candidato (a) foi aprovado (a) e a validade da selecdo sera prevista no edital.

CAPITULO VI

Da Matricula

Art. 20. A primeira matricula dos (as) discentes aprovados (as) no PPGEQ sera realizada apds aprovagao
no processo seletivo. Para efetivagdo da matricula deverdo ser apresentados os documentos a
Coordenadoria de Registros e Controle Académico (CRCA) da UNIFAL-MG, conforme instrugdes
disponiveis na pagina eletrénica do programa.

Art. 21. A matricula de candidatos (as) se dard pela ordem de classificagdo, em nimero correspondente
as vagas disponiveis previstas em edital de sele¢do.

Art. 22. O (a) discente devera renovar a sua matricula semestralmente conforme previsto no calendario
oficial do PPGEQ, sendo considerado (a) desistente se ndo o fizer.

Paragrafo unico. O(a) discente que nao renovar matricula dentro do prazo estabelecido, podera solicitar
matricula fora de prazo por meio de justificativa fundamentada a ser enviada, por meio do SEl, ao
Colegiado do Programa até 5 (cinco) dias corridos apds o periodo de recebimento de mensagem
informando sobre a abertura de processo de desisténcia.

Art. 23. Demais informacgdes sobre matricula, incluindo renovagao, trancamento e falta de renovacgao,
bem como inscricdo e cancelamento de inscricdo em disciplinas estdao descritas no Regimento Geral dos
Programas de Pés-graduacao Stricto sensu da UNIFAL-MG.

Pardgrafo Unico. O prazo para cancelamento da inscricdo em disciplina sera previsto no calendario oficial
do PPGEQ.

CAPITULO VII

Das Bolsas

Art. 24. Os(as) discentes matriculados(as) no PPGEQ poderdo receber bolsas de estudos de agéncias de
fomento, de 6rgdos publicos e/ou privados, da UNIFAL-MG, entre outros, desde que atendam as normas,
portarias e resolucdes vigentes das agéncias, da PRPPG e do Programa.



Art. 25. A concessdo e a distribuicdo de bolsas disponibilizadas ao PPGEQ, bem como o cancelamento das
mesmas, serdo realizadas de acordo com as normas estabelecidas por Comissdo Prépria e aprovadas pelo
oérgdo competente.

Pardgrafo Unico. A aprovacdao no exame de selecdo para ingressar no PPGEQ n3o implica em concessao
de bolsa.

CAPITULO VIII
DA LINGUA ESTRANGEIRA

Art. 26. A lingua estrangeira exigida no ambito do PPGEQ serd a lingua inglesa.

§12 Serd oferecido, pelo menos, um exame de proficiéncia em lingua inglesa por semestre letivo. Os
critérios e a data do referido exame serdo definidos por Comissdo Prépria a ser nomeada pelo Colegiado
do PPGEQ.

§22 Poderdao ser aceitos certificados comprobatdrios de proficiéncia em lingua inglesa realizados nos
Ultimos 2 (dois) anos e reconhecidos pelo Colegiado do PPGEQ, previamente divulgados na pdagina
eletronica do programa.

CAPITULO IX

Do Regime Didatico

Art. 27. O regime didatico do curso de Mestrado em Engenharia Quimica da UNIFAL-MG seguird as
normas especificadas no Regimento Geral dos Programas de Pés-Graduacgao Stricto sensu da UNIFAL-MG.

Art. 28. O curso é formado por disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas, exame de proficiéncia em
lingua inglesa, exame de qualificacdao, estagio docéncia e por trabalho cientifico apresentado na forma de
Dissertacao.

Art. 29. O ensino regular estd organizado sob a forma de disciplinas, obrigatérias, eletivas e optativas, e
estdgio docéncia.

§ 12 As disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas poderdao ser ministradas remotamente por docentes
do programa externos a UNIFAL-MG, conforme Portaria N2 315 da CAPES, de 30 de dezembro de 2022.

§ 22 As disciplinas obrigatédrias, eletivas e optativas poderdao ser ministradas de forma hibrida por
docentes da UNIFAL-MG, apenas com justificativa e apds autorizagdo do Colegiado, desde que a atividade
remota nao ultrapasse o limite de 30% da carga horaria total da disciplina.

Art. 30. O estdgio docéncia seguira a regulamentacdo em vigéncia do estdgio docéncia na UNIFAL-MG,
disponivel na pagina eletronica do Programa.

Art. 31. O sistema de avaliacdo na disciplina serd o de nota-conceito expressa por letra, obedecida a
equivaléncia de rendimento conforme disposto no Regimento Geral dos Programas de Pds-graduacdo
Stricto sensu da UNIFAL-MG.



Pardgrafo Unico. Sera reprovado(a), para todos os efeitos previstos nesta norma, o(a) discente que nao
alcancar frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades didaticas associadas
ao ensino regular.

Art. 32. Somente serd conferido o titulo de Mestre (a) ao(a) discente que cumprir as exigéncias
mencionadas no Artigo 15 desta Resolucdo.

Art. 33. E exigida a integralizacdo de, no minimo, 40 (quarenta) créditos assim distribuidos: 22 (vinte e
dois) créditos em disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas, e 18 (dezoito) créditos em Dissertacdo de
Mestrado.

§ 12 Dos 22 (vinte e dois) créditos em disciplinas, 2 (dois) créditos deverdo ser obtidos na disciplina
obrigatéria Seminarios de Mestrado do PPGEQ. Qito (8) créditos deverdo ser obtidos em disciplinas
eletivas, a saber nas disciplinas Cinética Aplicada e Reatores Quimicos, Fendmenos de Transporte e/ou
Fundamentos de Termodinamica. Os demais créditos poderao ser obtidos em disciplinas optativas.

§22 Os 18 (dezoito) créditos referentes a Dissertacdo de Mestrado serdo computados somente apods a
aprovacao na defesa.

Art. 34. Poderdo ser aproveitados ou transferidos até 8 (oito) créditos em disciplinas, obtidos
anteriormente em programas de pods-graduacao stricto sensu, mediante a andlise, pelo Colegiado, da
compatibilidade de carga horaria e avaliagdo da ementa da disciplina.

§ 12 As disciplinas cursadas em outros Programas de Pds-Graduacdo credenciados pela CAPES, da
UNIFAL-MG ou de outras instituicdes, poderdao ser transferidas como disciplinas optativas; mediante
avaliacdo de mérito de ementas e carga horaria, e aprovac¢dao do Colegiado, desde que cursadas nos
ultimos 4 (quatro) anos anteriores ao ingresso no Programa.

§ 22 S6 serdo analisados para transferéncia ou aproveitamento os créditos em disciplinas cursadas nos
ultimos 4 (quatro) anos e na qual o (a) discente tenha obtido os conceitos A ou B.

CAPITULO X

Do Projeto de Pesquisa

Art. 35. O(a) discente do Programa devera elaborar, obrigatoriamente, um Projeto de Pesquisa para o
desenvolvimento de sua dissertacao.

Art. 36. O Projeto de Pesquisa, juntamente com o Formuldrio de Registro de Projeto de Pesquisa e o
Termo de Sigilo e Confidencialidade, disponiveis na pdgina eletronica do PPGEQ, devera ser
encaminhado, por meio do Sistema Eletronico de Informagdo (SEl), pelo orientador para a Coordenagao
do programa até o periodo maximo de 4 (quatro) meses a contar da data da primeira matricula do(a)
discente.

§ 12 O projeto de pesquisa referente a dissertacdao deverd ser assinado eletronicamente por discente e
orientador e devera conter, obrigatoriamente: titulo, resumo, introducdo, justificativa, objetivo (s),
metodologia, resultados esperados, infraestrutura e cronograma de execucdo (periodo de 24 meses),
totalizando, no maximo, 20 paginas, segundo instru¢do normativa vigente e disponivel na pagina
eletronica do programa.

§ 22 Deverd constar no oficio do processo a qual Projeto de Pesquisa do orientador, devidamente
registrado na Plataforma de Submissdo e Gestdo de Projetos de Pesquisa da UNIFAL-MG, o Projeto de



Pesquisa do (a) discente esta vinculado.

§ 32 Cabe ao Colegiado do PPGEQ analisar e decidir as acdes a serem tomadas quando do ndo
cumprimento do prazo para a entrega do Projeto de Pesquisa.

Art. 37. Projetos que necessitarem de aprovacdo de outros érgdos, deverdo encaminhar a aprovacdo do
respectivo 6rgdo para a secretaria do programa conforme prazo estabelecido no Art. 40.

CAPITULO XI

Da Orientacao Discente

Art. 38. A orientacdo didatico-pedagdgica ao (a) discente sera exercida por docentes do PPGEQ da
UNIFAL-MG, nos termos do disposto pelo Regimento Geral dos Cursos de Pds-Graduacgdo Stricto sensu da
UNIFAL-MG.

Art. 39. A pesquisa para a elabora¢cdo da dissertacdo sera supervisionada individualmente por
orientador(a) e, no maximo, por 1 (um (a)) coorientador(a), devidamente aprovado pelo colegiado do
PPGEQ conforme descrito em “Normas para credenciamento de coorientador de discentes do PPGEQ”

Paragrafo Unico. O (a) orientador (a) deve respeitar o limite maximo de orientandos de pds-graduagao
Stricto sensu de acordo com as normas vigentes da CAPES.

Art. 40. A formalizagdo da orienta¢do e coorienta¢dao discente sera obrigatoriamente realizada mediante
o envio de oficio, via SEl, ao Colegiado do PPGEQ em que conste anuéncia do(a) discente até 2 (dois)
meses apos a data de matricula.

Art. 41. Cabe, especificamente, ao(a) orientador(a):

I. Propor o nome de coorientador(a);

IIl. Orientar a pesquisa, objeto da dissertacdo do(a) discente;
[Il. Promover reunides periddicas com o(a) discente;

IV. Dar anuéncia ao requerimento de renovagdao de matricula, bem como em pedidos de substituicdo,
cancelamento e inscricdo em disciplinas e de trancamento de matricula;

V. Prestar assisténcia ao(a) discente, em relacdo a processos e normas académicas em vigor;
VI. Presidir a banca do exame de qualificacao;

VII. Presidir a banca de defesa de dissertacdo de mestrado;

Art. 42. A mudanca de orientacdo poderd ser deferida pelo Colegiado do PPGEQ, desde que sejam
satisfeitos os critérios abaixo:

| - solicitagdo docente e/ou discente;
lI- prévia e expressa concordancia do(a) docente (orientador(a) atual);

lll- expressa concordancia do(a) docente que passard a exercer a funcdo apds o deferimento do pleito,
desde que ndo seja ultrapassado o nimero maximo de seus orientandos.



Art. 43. O (a) docente que se afastar das suas atividades académicas por periodo superior a 3 (trés)
meses, deverad indicar ao Colegiado um(a) coorientador(a) (caso ndo tenha) para a supervisdo discente
durante seu afastamento. Caso o afastamento ocorra por periodo superior a 12 (doze) meses, o(a) atual
orientador(a) devera indicar um(a) novo(a) orientador(a) para supervisionar o discente.

CAPITULO XII

Dos(as) discentes especiais (ndo regulares)

Art. 44. S3o considerados (as) discentes especiais discentes oriundos de Programas de Pds-Graduacdo
externos a UNIFAL-MG, discentes matriculados(as) em cursos de Graduacdo da UNIFAL-MG ou de outra
Instituicdo de Ensino Superior e/ou profissionais de nivel superior, sem vinculo com Instituicdo de Ensino
Superior, com vistas a obtencdo de certificado de estudos em disciplinas avulsas de Cursos de Educacdo
Superior.

Paragrafo Unico. A solicitagdao de inscricdo devera ser analisada e aprovada pelo Colegiado do PPGEQ e
pelo(a) responsavel de cada disciplina.

Art. 45. Discentes especiais ficam submetidos (as) as exigéncias previstas para as disciplinas em que
estiverem matriculados (as) e as demais normas e regulamentos da UNIFAL-MG.

Art. 46. A inscricdo de discentes especiais em disciplina(s) sera realizada junto a secretaria do PPGEQ.

Paragrafo Unico. A secretaria do programa disponibilizara, em sua pdgina eletronica, todas as orientagdes
referentes as inscricdes de discentes especiais, bem como formuldrio especifico para este fim.

Art. 47. O periodo de inscricdo sera definido pelo Calenddrio Académico do PPGEQ.

Paragrafo unico. O (a) discente especial poderd matricular-se em até 2 (duas) disciplinas por periodo
regular, em, no maximo, 2 (dois) periodos letivos.

Art. 48. A admissdo do (a) discente especial terd validade para um periodo letivo, para fins de controle
académico.

Paragrafo Unico. A concessao de nova matricula como aluno nao regular estara condicionada a aprovagao
na (s) disciplina (s) cursada (s) com conceito A ou B.

Art. 49. O discente especial podera, respeitando-se as datas estabelecidas no Calendario Académico,
solicitar cancelamento de inscricdo em disciplina (s), ficando impedido de se matricular novamente como
discente nao regular na mesma disciplina no semestre letivo subsequente.

CAPITULO Xl

Do Exame de Qualificacdo

Art. 50. O exame de qualificacdo é obrigatdrio para obtenc¢do do titulo de Mestre(a) em Engenharia
Quimica. O mesmo devera ocorrer no prazo maximo de 18 (dezoito) meses apds a primeira matricula e



apos o cumprimento dos créditos minimos exigidos em disciplinas obrigatdrias, incluindo Seminarios de
Mestrado, eletivas e optativas (22 créditos) e da aprovacdo no estagio docéncia e em proficiéncia em
lingua inglesa, devidamente comprovado mediante apresentacdo de histdrico escolar.

Pardgrafo Unico. Caso o aluno tenha sido oficialmente licenciado do Programa por algum motivo, o
tempo de afastamento devera ser acrescido ao limite imposto pelos Artigos 14 e 50.

Art. 51. O Exame de Qualificacdo devera ser solicitado pelo(a) discente e orientador (a)ao Colegiado do
Programa com prazo minimo de 30 dias corridos da data prevista de apresentacdo, via processo SEl, em
que conste os seguintes documentos:

I- formuldrio solicitando o Exame de Qualificagdo conforme modelo disponivel na pagina eletrénica do
Programa.

lI- historico escolar comprovando a integralizacdo dos créditos minimos exigidos em disciplinas
obrigatdrias, eletivas e optativas (22 créditos), aprovacdo em Estagio Docéncia e a aprovacdo em exame
de proficiéncia em lingua inglesa.

Art. 52. O (a) candidato(a) devera disponibilizar para a banca, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias da data do exame, o trabalho de qualificagdo no formato PDF baseado no modelo de disserta¢dao da
UNIFAL-MG, contendo obrigatoriamente: titulo, resumo em portugués e em inglés, palavras chaves,
sumario, introducdo, revisdao de literatura, justificativa, objetivos (geral e especificos), metodologia,
resultados parciais, discussao e referéncias.

Art. 53. O exame de qualificacdo serd avaliado por uma banca examinadora constituida de trés membros
titulares portadores do titulo de Doutor com experiéncia na temadtica, sendo um(a) deles(as) o(a)
orientador(a) ou orientador(a) designado(a).

§ 12 E vedado a indicacdo na banca de membros com potencial conflito de interesse, conforme previsto
na Instrucdo Normativa Vigente N2 4 de 16 de margo de 2023.

§ 22 Para compor a banca examinadora de qualificagdo do Mestrado, o(a) orientador(a) fara sugestao ao
Colegiado de 5 (cinco) docentes e/ou pesquisadores(as), devendo obrigatoriamente ser indicado, no
minimo, 2 (dois) membros externos ndo vinculados a UNIFAL-MG.

§ 32 O Colegiado do Programa deverd selecionar 2 (dois) membros titulares, sendo obrigatoriamente a
indicacdo de 1 (um) membro externo ndo vinculado a UNIFAL-MG, além do(a) orientador(a), e um
membro suplente.

Art. 54. O (a) discente devera fazer a apresentacdo oral, de forma presencial, hibrida ou remota, com
duracdo minima de 30 (trinta) e maxima de 40 (quarenta) minutos e cada examinador(a) podera usar o
tempo de até 60 (sessenta) minutos para sua arguicao.

Art. 55. Apods avaliagdo do exame de qualificagdo, a banca examinadora emitira um dos seguintes
pareceres:

I- aprovado;
[I- aprovado com restrigoes;
[ll- reprovado.

Pardgrafo Unico- Ao emitir o parecer “aprovado com restricdes”, a banca avaliadora deverd relatar os
aspectos que motivaram o parecer, indicando os ajustes sugeridos ao trabalho de qualificacdo e o prazo
de entrega do texto corrigido. Cabera ao orientador(a) enviar ao Colegiado, via SEl, uma declaracdo em
gue conste que as correcdes solicitadas foram realizadas.



Art. 56. Em caso de reprovacdo em exame de qualificacdo, o(a) candidato(a) tera direito a novo exame
dentro de um prazo maximo de 3 (trés) meses apds a realizacdo do primeiro.

Pardgrafo uUnico. O (a) discente reprovado pela segunda vez no exame de qualificacdo de Mestrado sera
desligado do PPGEQ.

Art. 57. A critério de discente e orientador (a) e com a anuéncia do Colegiado, o exame de qualificacdo
poderd ser na modalidade fechada ao publico, para preservacdo do direito de depdsito de patente ou
inovacgao.

CAPITULO XIV

Da Defesa da Dissertacdo de Mestrado

Art. 58. A defesa da dissertagdo de mestrado é obrigatdria para obtencao do titulo de Mestre(a) em
Engenharia Quimica e deverd ocorrer apds:

I- Cumprimento dos créditos minimos exigidos em disciplinas obrigatérias, eletivas e optativas (22
créditos);

[I- aprovagao no estagio docéncia;

[ll- aprovacao em proficiéncia em lingua inglesa;

IV- aprovagdao no Exame de Qualificacdo;

V- Apresentar comprovante de submissao de artigo em periddico classificado no estrato A na area de

Engenharias Il do Qualis vigente no periodo da submissdo ou comprovante de pedido de depdsito de
patente emitido por 6rgdo oficial.

Art. 59. A defesa de dissertacdo de mestrado devera ser solicitada pelo(a) discente e orientador(a) ao
Colegiado do Programa, com prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos da data prevista de apresentacao,
via processo SEl, em que conste os seguintes documentos:

I- formulario de solicitacao de defesa da dissertacdo conforme modelo disponivel na pagina eletrénica do
Programa.

lI- histérico escolar comprovando todas as solicitacdes listadas no Art. 61.

[1I- 01 (um) exemplar da dissertacdo de mestrado no formato digital (arquivo em PDF), anexo ao processo
de solicitacdo de defesa.

Art. 60. A elaboracdo da dissertacdo devera seguir as normas especificadas no Regimento Geral dos
Programas de Pds-Graduagao stricto sensu da UNIFAL-MG.

§ 12 O(a) discente devera disponibilizar para a banca, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
corridos da data do exame, a dissertacdo de mestrado no formato PDF baseado no modelo de
dissertacdo da UNIFAL-MG.

§ 22 A dissertacdo deverd ser redigida em portugués ou inglés contendo: resumo em portugués e em
inglés, revisdo de literatura, objetivos (geral e especificos), material e métodos, resultados e discussao,
conclusao e referéncias, além de toda apresentacdo gréfica, capa, elementos pré e pds-textuais, citacdes
e referéncias bibliograficas.

§ 32 A dissertacdo de mestrado podera ser apresentada no formato de artigo(s), desde que tenha o(a)



discente como primeiro autor(a) e que sejam considerados como capitulos. Neste formato, a dissertacao
deverd conter resumo em portugués e em inglés, introducdo, revisdo de literatura, objetivos (geral e
especificos), material e métodos e conclusdes, além dos outros elementos pré-textuais e pds-textuais, os
quais deverao ser escritos em portugués.

§ 49 A partir da publicacdo da Portaria n® 206, de 4 de setembro de 2018, tornou-se obrigatéria a citacdo
da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) nos trabalhos realizados com
apoio financeiro desta agéncia. O financiamento aludido nesta portaria envolve ndo apenas o
recebimento de bolsa de estudos da CAPES, mas também o recebimento de qualquer tipo de apoio a
atividades académicas, as quais tenham feito uso de recursos de custeio, tais como os provenientes do
Programa de Apoio a Pds-Graduacdo (PROAP).

§ 52 Todas as modalidades de apoio a realizacdo das dissertacdes do PPGEQ deverdo ser citadas,
explicitando o nome das agéncias de fomento, instituicGes publicas e/ou privadas e empresas que
forneceram subsidio a execugdo do trabalho de pesquisa.

Art. 61. O(a) discente, com anuéncia do(a) orientador(a), encaminhard ao Colegiado do PPGEQ a
sugestdo de, no minimo, 05 (cinco) membros para composicdo da Banca Examinadora portadores do
titulo de Doutor e com experiéncia comprovada na temdtica do trabalho. Obrigatoriamente devera ser
indicado, no minimo, 2 (dois) membros externos ndo vinculados a UNIFAL-MG.

§ 12 E vedada a indicacdo na banca de membros com potencial conflito de interesse, conforme previsto
na Instru¢do Normativa Vigente N2 4 de 16 de margo de 2023.

§ 22 O Colegiado do Programa deverd selecionar 2 (dois) membros titulares, sendo obrigatoriamente a
indicacdo de 1 (um) membro externo ndao vinculado a UNIFAL-MG, além do(a) orientador(a), e um
membro suplente.

§ 32 Caso o(a) orientador(a) esteja impossibilitado(a) de participar da defesa, poderad ser substituido
pelo(a) coorientador(a), caso exista. Na falta do(a) orientador(a) e do(a) coorientador(a), o Colegiado do
Programa designara um(a) substituto(a).

Art. 62. A defesa do trabalho final de mestrado é publica e obrigatéria, perante uma Banca Examinadora,
excetuando-se os casos previstos no Regimento Geral dos Programas de Pés-Graduacgao Stricto sensu da
UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. A critério do (a) discente e do(a) orientador(a) e com a anuéncia do Colegiado, a defesa
poderd ser na modalidade fechada ao publico para preservagao do direito de depdsito de patente ou
inovagao.

Art. 63. O(a) discente devera fazer apresentacdo oral, de forma presencial, hibrida ou remota, com
duracdo minima de 40 minutos e maxima de 60 (sessenta) minutos. Cada examinador (a) poderd usar o
tempo de até 60 (sessenta) minutos para sua arguicao.

Art. 64. Os membros da comissdo julgadora, em reunido secreta apds a apresentacdo oral e arguicado
do(a) candidato(a), expressardao seu julgamento na apreciacdo da dissertacdo. Apds avaliacdo, a banca
examinadora emitird um dos seguintes pareceres:

I- aprovado(a);
[I- aprovado(a) com restricdes;
lll- reprovado(a).

Paragrafo Unico. Ao emitir o parecer “aprovado (a) com restricdes”, a banca avaliadora devera relatar os
aspectos que motivaram o parecer, indicando os ajustes sugeridos a Dissertacdo e o prazo de entrega do
texto corrigido em no maximo 30 dias corridos. Caberd ao (a) orientador(a) enviar ao Colegiado uma



declaracdo em que conste que as correcdes solicitadas foram realizadas.

Art. 65. Sera lavrada a ata da defesa de Dissertacdo, contendo as informacgGes pertinentes e o parecer
final da Banca Examinadora, para homologacdo pelo Colegiado do PPGEQ.

§12 A ata devera assinada imediatamente apds a finalizacdo da banca.

§22 A ata serd assinada pelo (a) Presidente da sessdo que devera encaminhar o documento aos demais
membros da Comissdo examinadora para ciéncia e anuéncia, sendo a mensagem eletronica dos mesmos
anexada ao processo pelo(a) Presidente.

Art. 66. O titulo de Mestre (a) em Engenharia Quimica somente serd encaminhado para homologacdo
apos o(a) discente efetuar, em um prazo nao superior a 60 (sessenta) dias corridos a contar da data da
defesa, as devidas correcOes da Dissertacdo proposta pela Banca Examinadora.

§12 E responsabilidade do (a) discente realizar no mesmo prazo os procedimentos apds-defesa descritos
na pagina do programa, incluindo o envio da dissertacdo para a biblioteca conforme procedimentos
proprios e a solicitagdo de emissdao e registro de diploma conforme artigo 66, implicando o ndo
cumprimento dessa exigéncia na extin¢do do direito ao titulo, conforme previsto pelo Regulamento
Geral dos Cursos de Pés-Graduagao stricto sensu da UNIFAL-MG.

§22 nos casos de trabalhos que impliqguem em registro de propriedade intelectual ou sigilo de resultados,
devidamente justificados e previamente aprovados pelo Colegiado do PPGEQ, a publica¢do do texto final
ficara condicionada a autorizacdo expressa do (a) orientador (a).

CAPITULO XV

Do Titulo Académico

Art. 67. A homologacdo do titulo de Mestre(a) pelos 6rgdos competentes e a expedi¢cdo do diploma ao
discente estd condicionada ao atendimento dos seguintes requisitos:

| — integralizar os créditos exigidos em disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas (22 créditos),
aprovado em estagio docéncia, aprovado nos exames de proficiéncia em lingua inglesa e de qualificagao,
e na defesa de Dissertacdao de Mestrado do PPGEQ;

Il — apresentar a versao final do texto da dissertacdao, devidamente aprovada, a secretaria do programa;

Il — apresentar os documentos exigidos pelo CRCA para a solicitacdo de expedicdo e registro de
diplomas;

IV - apresentar comprovante de submissdo de artigo em periédico classificado no estrato A na area de
Engenharias Il do Qualis vigente no periodo da submissdo ou comprovante de pedido de depdsito de
patente emitido por drgdo oficial.

Paragrafo Unico. A homologagao da concessdao do titulo de Mestre sera realizada pela Camara de Pds-
Graduagdo (CPG/PRPPG).

Art. 68. O(a) mestrando(a) sé podera usufruir de sua titulacdo de Mestre(a) a partir da homologacdo do
titulo pela CPG.

CAPITULO XVI



Do Desligamento

Art. 69. Serd desligado do PPGEQ o(a) discente que se enquadrar em uma ou mais das situacoes
especificadas a seguir:

I- ndo se matricular semestralmente, injustificadamente;
II- obter nota R (reprovado) em qualquer disciplina por 2 (duas) vezes;
Ill- obter nota R (reprovado) em mais de uma disciplina;

IV- ndo registrar seu projeto de pesquisa até o periodo maximo de 4 (quatro) meses a contar da data da
primeira matricula do(a) discente;

V- ndo realizar o exame de qualificacdo no prazo estabelecido;

VI- obter reprovacdo por 2 (duas) vezes no exame de qualificacdo;

VII- obter reprovacdo na defesa da dissertacao;

VIII- ndo completar qualquer um dos requisitos do Programa de Pés-Graduag¢do no prazo estabelecido.

IX- manifestar por escrito o interesse em se desligar do programa.

CAPITULO XVII

Das Disposicdes Finais e Transitérias

Art. 70. Os casos omissos nesta norma serao analisados pelo Colegiado do PPGEQ, em conformidade com
a legislagao vigente e as decisdes homologadas pela CPG da UNIFAL-MG.

Art. 71. Estas normas serdao aplicadas somente aos editais de selecdo aprovados posteriormente a
homologacao pela CPG da UNIFAL-MG.

Art. 72. Revogar a Resolugao n2 13, de 11 de setembro de 2019 da Camara de Pds-Graduagao da UNIFAL-
MG.

Art. 73. Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Profa. Vanessa Bergamin Boralli Marques

Presidente da Camara de P6s-Graduacgao

UNIFAL-MG
DATA DE PUBLICAGAO
17/08/2024



'I Documento assinado eletronicamente por Vanessa Bergamin Boralli Marques, Pré-Reitora de
JEI- Llil! Pesquisa e Pés-Graduacgdo, em 17/08/2024, as 09:13, conforme horario oficial de Brasilia, com

2?.2.'?:5.”:;‘ fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23087.007182/2024-18 SEIn2 1317757


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Resolução 19/2024 (1317757)

